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1. Bevezetés
Pedagdgiai hitvallasunk

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, derlis, szeretetteljes 1égkorben felnovd gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dd, onalléan gondolkodni tud6 emberek. A
kisgyermek ¢életében az els6 3 évnek, az els6é kozosségnek meghatarozo szerepe van, a késobbi
személyiségfejlodésben. A Kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb testileg,
lelkileg egyarant, erésen fligg a felndttektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége meghatarozo.
Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujté kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel ovjuk és
vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.

A Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak célja, hogy keretet adjon a
Magyarorszagon milkodd bolcsddei ellatast biztositd intézményben folyd szakmai munkanak. Az
Alapprogram tartalma és szemlélete 6sszhangban van Magyarorszag Alaptorvényével, a 3 év alatti
korosztaly ellatasara €és nevelésére-gondozasara vonatkozo jogszabalyokban foglaltakkal, a
bolcsddei ellatas keretében végzett nevelés hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti
sajatossagokkal, a legjabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.

A bolcsddei nevelés kdozéppontjaban a kisgyermek és a kisgyermeket neveld csaladok allnak. Az
Alapprogram a csaladra fokuszal, mely nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az
egész csalad tamogatasat célozza meg.

Szakmai Onallésagunkat megtartva figyelembe vettiik a csaladok és a fenntart6 elvarasait, valamint
a helyi lehetdségeket.

2. Intézményi adatok

Az intézmény neve: Bakonycsernyei Bobita Ovoda — Mini Bolcsdde
Székhelyének cime: 8056 Bakonycsernye, Réakoczi ut 141.
Telefonszama: 06-22/413-618

Telephelyének cime: 8056 Bakonycsernye, R6zsa utca 67/a.
Telefonszama: 06-22/413-619
E-mail.:1-ovoda@bakonycsernye-ovoda.t-online.hu
Csoportszam: 1 mini bdlesdde

Fér6helyszam: 7 £6

Nyitva tartds: hétfotol péntekig 6.30-16.30 oraig
Intézményvezetd: Gyuris Palné

Szakmai vezeté: Bocskané Zsigmond Gyongyi

Fenntart6 neve: Bakonycsernye Nagykdzség Onkormanyzata
Cime: 8056 Bakonycsernye, Rakoczi ut 83.

Telefon: 06-22/413001

Képviseldjének neve: Turi Balazs polgarmester



3. A mini boles6de munkajat és szakmai programjat meghatarozé jogszabalyok és iranyelvek

* az ENSZ egyezmény a gyermek jogairdl, (1991. évi LXIV. térvény)

« 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

« a15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikodésiik feltételeirdl

e 6/2016. (III. 24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi  intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol  és
miukdodésiik feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet modositasarol

* 9/2000.(VII1.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzo személyek
tovabbképzésérol és a szocialis szakvizsgardl,

* 369/2013(X. 24.) korményrendelet a szocidlis, gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények as haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérol,

* 8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
mukodési nyilvantartasarol

* aBolcsddei Nevelés-Gondozas Orszadgos Alapprogramja

4. Az ellatando célcsoport és az ellatandé teriilet jellemzai

Bakonycsernye Fejér megye szélén, 3 megye talalkozasi pontjan talalhatd. Erdékkel, dombokkal
koriilolelt, a Bakony minden szépségét magaban foglaldo nagykdzség. A mini bdlcsdde épiilete
egyben van az ovodaval, a falu végén, gyonyorii természeti kornyezetben, a telephelyen kertilt
kialakitasra. Népessége megkdzeliti a 3300 fot. Az alapvetd szolgéltatasok mindenki szamara
elérhetoek. Az egészségiigyi alapellatasi rendszer jol kiépitett és biztonsagosan lizeme. Haziorvosi
¢s védondi ellatas két korzetben miikodik, a fogorvosi alapellatas helyben biztositott. A telepiilés
kézéppontjaban 1évo altalanos iskola 8 évfolyamos, jol felszerelt, a mai igényeknek megfeleld
intézmény.

Bakonycsernyén lakd kisgyermekes sziilok igen szerencsésnek mondhatjdk magukat, hiszen a
teleptilésen a bolcs6dés korosztalytol kezdve az altalanos iskola végéig, van napkdzbeni ellatas.

Fontosnak tartjuk, hogy megismerjiikk, milyen szociokulturalis kornyezetb6l, milyen miliébol
érkeznek a gyermekek a bolcsddébe, ezért minden beiratkozott gyermekhez még a beszoktatas elott
elmegylink csalddlatogatasra. A bolcsdde kiegésziti a csaladi nevelést, és a kettd Osszhangja, a
bolecséde ¢és a csalad folyamatos egyiittmiikodése a gyermek fejlodésének feltétele.
Intézményiinkben megtalalhatdé az értelmiségi csaladbol érkez6, valamint az alacsonyabb
iskolazottsagl sziilok gyermekei is. Szerencsére azt tapasztaltuk, hogy intézményi szinten csokken a
hatranyos és a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek szdma, mindez azért, mert egyre tobb
sziild megy el dolgozni, és segély helyett fizetésbdl élnek.

2010. szeptember 01-t61 az 6vodaban bevezetésre keriilt az egységes Ovoda-bolcséde csoport. A
teleptilésen addig nem volt bolcsddei ellatas, igy O6vodai csoportba integralt formaban tudtunk
fogadni 5 f6 két éves gyermeket is, ezzel segitve a sziilok munkéaba allasat. Ez a megoldas
atmenetileg adott lehetdséget a 2 év feletti gyermekek elhelyezésére.
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A hagyomanyos anyai-n6i szerepek megvaltoztak, a csalddok sziikos anyagi keretei miatt fontos a
munkavallalds mindkét sziilét tekintve-, a gyermekek napkodzbeni ellatdsa irdnti igény
megnovekedett, a gyermekek ellatisa a csaladban nem megoldott. Egy megoldasi alternativa a
gyermekeket napkodzbeni ellatasara, amelyet a legjabb gyermekjoléti torekvések is szorgalmazta.
2018. augusztus 31-ig egységes 6voda-bdlcsddeként mitkodiink, majd atalakulunk mini bolesédei
szolgaltatassa.

Célunk, hogy hosszu tavon jo szinvonalu alapellatast biztositsunk a csaladok szdmara. Kiemelt
feladatunknak tekintjiik munkank soran, hogy a kisgyermeket neveld csaladok segitséget kapjanak
gyermekiik neveléséhez, biztositott legyen szdmukra a napkozbeni ellatds magas szinvonalon. A
szakszerli nevelés-gondozas soran kiemelt szerepet kap a gyerekkdzponti pedagogiai megkozelités.
A szakdolgozok 1étszama megfelel a torvényi eldirdsoknak, a szakmai felkésziiltségre is nagy
hangsulyt fektetiink. Bolcsédénk ellatasi korzete Bakonycsernye. Lehetdséget biztositunk a sajatos
nevelési igényli gyermekek gondozasara is.

5. Bolcsédeképiink
Olyan csalddbarat bolcsddeként kivanunk miikddni:

- ahol az ellatas 6sszhangban van a gyermekek sziikségleteivel

- ami megfelel a sziil6k igényeinek,

- ami képes a valtozo igényekhez aktivan alkalmazkodni,

- amely nyitott a felé megnyilvanul6 igényekre, kész azok elfogadasara,

- ahol az alkalmazottaink naprakész tudassal rendelkeznek, szakképzettségiik szintje
folyamatosan emelkedik,

- amely képes a megszerzett tudasat, tapasztalatokat alkalmazni

Gyermekképiink
Neveld-gondozd munkank eredményeként a mini bolcsddénkbe jarod gyermek:

- vidam, kiegyensulyozott, sokoldalian fejlédo egyéniség

- testileg, lelkileg egészséges, harmonikus mozgasu

- szocialisan kompetens, egyiittmiikodo a tarsakkal, felndttekkel
- nyitott az 6t koriilvevo kdrnyezet ingereire

- szivesen kommunikal

- kitarto, aktiv és tevékeny.

Kisgyermekneveld képiink:

- neveldi attitiidje elfogado-engedékeny

- empatia, az elfogadas ¢és a hitelesség

- személyisége érzelmi biztonsagot nyu;jtd

- jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossdgait, egyéniségét, tamogatja a személyiség
kibontakozasat, az aktivitast, az 6nalldosodast

- a sziilokkel partneri kapcsolatot apol

- a gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi



- képes a szakmai fejlédésre, a folyamatos megujulasra
- személye, viselkedése példa a gyermekek és a sziilok szamara

6. Bolcsodei nevelés — gondozas alapelvei
A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete kiemelt jelentdségi. A gyermek nevelése elsdsorban
a csalad joga és kotelessége.

A Mini bolcsddénk a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és
lehetdség szerint erdsitve vesz részt a gyermek gondozasadban-nevelésében, illetve sziikség esetén
lehetdségeihez mérten torekedve a csaladi nevelés hianyossdgainak kompenzalasara, korrigalasara.
Mindezek értelmében fontos tehat a sziilok szamara lehetdvé tenni a tevékeny, kiilonb6zd szinteken
¢s modokon megvalosul6 bekapcsolodast a bolcsdde ¢életébe.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencidé magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcsdde olyan intézmény,
amely alkalmas szintér a kisgyermekkorban esetlegesen felmeriild fejlodésbeli lemaradasok,
megtorpanasok felismerése és jelzésére.

A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

Elsddlegesen a csalad joga és kotelessége a kisgyermekek nevelése. A kisgyermek nevelése a
csaladi nevelés értékeire, hagyomanyaira és szokdsaira épit tiszteletben tartva a gyermeki jogokat.
A szililék bekapcsolasa az intézményszolgaltato €letébe, partnerkdzponti egylittmitkodés kialakitasa.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, bandsmod illeti meg.
Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis
képességbeli kiilonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsédei nevelésben az életkori sajatossagokbdl adodoan meghatarozo a kisgyermekneveld
szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas
megvalositasara megfeleld szakmai felkésziiltséggel, Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel
rendelkezé szakember képes. Ebbdl adodoan a kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten
tartasaért, a szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A gyermeket - mint fejlodé személyiséget — a kisebb korti kompetenciabdl fakadd nagyobb
segitségigény/rautaltsaga miatt kiilonleges védelem illeti meg.



A Dbolcsddei nevelés-gondozas értékkozvetité és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki
személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, szocialis és kognitiv kompetenciak fejlddésének
segitésére irdnyul, az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsdédei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valé fokozatos hozzészoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

Az egyéni banasmod érvényesitése

A kisgyermeknevel6 meleg, szeretetteljes odaforduldssal, a megfelelé kornyezet kialakitasaval, a
gyermek ¢letkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai €s pszichés allapotat,
hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését. Fontos, hogy a bolcsdédébe jard gyermekek
mindegyike folyamatosan érezze a rdla gondoskodo felnétt elfogadasat akkor is, ha lassabban
fejlodik, akkor is, ha esetleg tobb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstdl, ha
viselkedése bizonyos esetekben kiilonbozik a megszokottol, emiatt nehezebben kezelhetd. A
kisgyermekneveld elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi, nemzetiségi, etnikai, kulturalis
hovatartozasat, ¢és a lehetdségek szerint segiti az identitdstudat kialakulasat és fejlodését, segiti a
sajat s a mas kultarak és hagyomanyok megismerését és tiszteletben tartasat.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek kapcsolatadban bensdséges és intim. A
gondozasi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvéalaszthatatlan egységet
kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei nem
korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése megteremti a
magasabb rendu sziikségletek kielégitésének feltételeit. A magas szintli gondozas, hozzajarul a
személyes kapcsolatok pozitiv alakulasahoz és a nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt
szintere.

A korai életévekben alapozdédnak meg a megismerd, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetdségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, ¢lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontdn tanulds Oromét,
megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisagdnak fenntartasaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval. Segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész
¢leten at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A szakszerli nevelést — gondozast az alabbi alapelvek érvényesitésével valdsitjuk meg, melyet a
kisgyermekneveld maganak érez és legjobb tuddsa szerint ezek szerint neveli-gondozza a rabizott
kisgyermekeket.



A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuknak kiemelt szerepe van a bdlcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetdségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és kiilonboz6 tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds Oromeét,
megerdsddjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartdsaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallo kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész
¢leten at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

7. A bolcsédei nevelés feladatai

7.1. A csaladok tamogatasa, sziil6i kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek harmonikus fejlédése érdekében a csalad és a bolcsddei nevelés Osszhangjanak
megteremtése. A csalad erdsségeinek megismerése, timogatéasa, pozitivumok kiemelése.
A sziilék ¢és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangl, konstruktiv, kdlesonds bizalmon alapulod
partneri kapcsolat kialakitdsa. A sziild kozvetiti a gyermeke szokdsait, igényeit, sziikségleteit a
kisgyermeknevelo fel¢, hozzajarulva a differencialt, egyéni banasmod megvalositasahoz.

7.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

Feladatunk a bdolcs6dés kort gyermekek szocializacidja, az egészséges ¢€letmod szokasainak
kialakitasa, az érzelmi-értelmi fejlodés segitése, melynek sordn figyelembe vessziik a 3 év alatti
korosztaly €letkori sajatossagait.

Elsédleges célja a gyermekek testi, lelki sziikségleteinek kielégitése, egészséges és biztonsagos
kornyezet megteremtése valamint a kisgyermekfejlédésének nyomon kdvetése, dokumentalas.
FEoészségvédelem:

Az egészséges testi-lelki fejlodés eldsegitése érdekében
- afejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezet megteremtése,
- aprimer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése,
- a kornyezethez valdo alkalmazkodas ¢és az alapvetd kultarhigiénés szokdsok
kialakuldsanak segitése.

Rugalmas, a kisgyermek ¢életkordhoz egyéni fejlettségi szintjéhez és az €vszakokhoz igazodd
napirend biztositasa. A jaték, mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenységek valtakozasa, a
tagas udvar, mozgasfejlesztd eszk6zok, homokozo rendszeres hasznalata. A pihenés feltételeinek
megteremtese.

Prevencios feladatok megvalositasa:

Prevencids feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specidlis szakemberek bevonasat
szorgalmazzuk (gyermekorvos, diatetikus, gyogypedagdgus, pszichologus stb.).

A sajatos nevelési igényli, a magatartas vagy fejlédési problémakkal kiizd6 kisgyermekek esetében
hangstlyosabban alkalmazzuk az intervencio szemléletét.



7. 3. Erzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A kisgyermek bolcsddébe kertilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az
egylittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorldsanak szinterei, amelyek
hozzéjarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés
szabalyainak elfogadtatdsara, a masok iranti nyitottsag megdrzésére. A kisgyermekneveld feladata a
kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet
biztositasa, a kommunikacioés kedv felkeltése €s fenntartasa a nevelés minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kiilonds figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényli és a
hatranyos helyzeti gyermekek tarsas és érzelmi kompetenciainak fejlesztésére sziikség esetén mas
segitd szakemberek bevonasaval is.

7.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A bolcsodei nevelés-gondozas soran ismereteket nytjtunk, segitjiik a tdjékozodast, a tapasztalatok
¢s ¢élmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink, amelyek képessé teszik a
gyermeket a tanuldsra. Az 6nallo véalasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batorito,
0sztonzd neveldi magatartas. A kotetlenség, az érdeklddése szerinti szabadon vélaszthatosag fontos
a gyermeknek. A személyiségfejlesztés tudatos és tervszerii pedagogiai modszerekkel torténik. A
kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés a cselekvéses tanulas lehetdségeinek
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitasaval
torténik.

8. Bolcsodei nevelés-gondozas fobb helyzetei

8.1. Tanulas

Minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartos valtozast idéz el6 a
viselkedésben és a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje onmagat és
kornyezetét. Mindez tevékenységbe dgyazottan torténjen. Legfontosabbnak tartjuk a kisgyermekkori
tanulds terén a beszéd fejlesztését. A kommunikativ képességek a biztonsagos és tamogatd
kornyezetben fejlodnek a legjobban. Ezért a kisgyermekneveld legfontosabb feladata a tdmogato
interakciok biztositasa, /gyermek-gyermek, gyermek-felnétt/. A teljesitményelvaras nélkiili tanulas
feltételeinek biztositasa, olyan tapasztalat és informacidszerzési folyamat, amelyben a kisgyermek
megismeri Oonmagat és kornyezetét. A tanulds szinterei a természetes élethelyzetek, az egyiittes
tevékenységek és a kommunikacid. A tanulas formai: az utdnzds, a spontdn jatékos tapasztalat
szerzés ¢és a szokasok kialakitasa.

8.2. Gondozas

Bensdséges, interakcids helyzet kisgyermekneveld €és gyermek kozott, melynek elsddleges célja a
gyermek testi sziikségleteinek kielégitése, mikdzben jol €érzi magat és Gromet jelent az egyiittlét a
kisgyermekneveldvel. A szocidlis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
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aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy probalkozni, hogy kozben
érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazzuk.

Lényeges, az elegendd id6 biztositasa a gondozasi miiveletekre, mivel az 6nélldosodési folyamat
hosszi gyakorlast igényel. A gondozas jelentds mértékben befolyasolja a szokdskialakitast és az
onallosodast.

A felnéttel valé kommunikacio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrdl adott jelzései
kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas (01tozkodés, tisztaba tevés, illetve a WC- hasznalat, kézmosas, 6blités, torolkozes,
étkezés) és a jaték a bolcsddei élet egyforman fontos tevékenységei.

A kisgyermekneveld fontos feladata, hogy a bolcs6débe keriilé kisgyermekek fejlodését meleg,
szeretetteljes torddéssel, odaadassal segitse, figyelembe véve a kisgyermek ¢€letkorat, fejlettségét,
egyéni sajatossagait. Az egyéni banasmod lehetdséget teremt a gyermek hangulatanak, a fizikai és
pszichés allapotanak figyelembe vételére.

A gondozasi miiveleteket tobbnyire a gyermek kisgyermekneveldje végzi. Tavolléte esetén a
gyermek szamdra ismerds személy helyettesiti.

A fiirdészobaban, egy iddben egy kisgyermekneveld és legfeljebb két gyermek tartézkodik. A
gondozasokat ugy szervezziik, hogy minden alkalommal elegendd 1d6 jusson a gyermekek nyugodt,
zavartalan ellatdsdhoz, a gyermek aktiv kozremiikodéséhez, a helyes szokasok gyakorlasahoz.

Gondozasi miiveletek:
Pelenkazas, bili, vécé haszndlata

A pelenkas gyermekek egyszer hasznalatos sajat pelenkét hasznalnak. A pelenkat naponta tobbszor
kicseréljiik. Reggelente sziikség szerint, ebéd elott €s alvas utan pedig minden pelenkas gyermeket
tisztaba teszlink. A székletes gyermek pelenkdjat azonnal kicseréljiik. Az 6nalldan, biztosan allo
gyermeket allva pelenkdazzuk. Az allva pelenkdzas eldnyei: konnyebb a kapcsolattartds, a
szemkontaktus, a gyermek latja, mi torténik, nagyobb biztonsagban érzi magat, egyiittmiikddik,
aktivan részt vesz a gondozasban. Az otthon bilit haszndlé gyermek a bdlcsdédében is bilit
hasznalhat, a gyermekvécét, mint lehetdséget ajanljuk. Ha sziikséges, dobogoét tesziink a vécé elé. A
gyermekek testalkata miatt kislanyok esetében mindig a kisgyermekneveld végzi a torlést. A
fiaknak ajanljuk a vécépapir hasznalatat.

A székletes gyermek torlése mindig a kisgyermekneveld feladata. Altalaban a sziilok altal preferalt
modszert (torlokendd vagy lemosas) részesitjiik elényben, abban az esetben, ha a gyermek tisztasag
¢s komfort igénye ezt indokolja. A lemosas el6tt lehetdséget adunk a vizzel valé ismerkedésre, ha
sziikséges, feloldjuk a viztdl valo félelmet. A szobatisztasag fontos allomas a gyermek szocialis
fejlodésében. Kialakuldsat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az egyéni €rési tempot. Idegrendszeri,
pszichoszomatikus fejlettség, egylittmikodési készség alapjan eldbb—utobb minden gyermek
szobatiszta lesz.
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Testapolas

Kornyezetiink és testiink tisztasdga nemcsak elégedettséget és jO érzést ad, hanem a betegségek
elleni kiizdelemben 1is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitdsat mar
kisgyermekkorban elkezd;iik.

Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért rendszeresen kezet
mosunk. Mindig kezet mosunk a pelenkacsere, a vécéhasznalat utan. Fontos feladatunk a helyes
technikdval végzett kézmosas tanitasa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodéashoz
folyékony szappant hasznalunk. A kézmosast és a toriilkdzést személyes példaadassal segitjiik. A
tiikkor eldtt fésiilkodés nemcsak a mozdulatok gyakorldsa, de a testséma kialakuldsa, a sajat test
megismerése szempontjabdl is fontos. Ezért hasznalunk nagy tiikroket. Tanitjuk a helyes orrfujast, a
zsebkend6 higiénikus hasznalatat.

Kiemelten fontosnak tartjuk a fogak apolasat, a helyes szajoblités és fogmosasi technika elsajatitasat
a gyermekekkel. Célunk az egészséges fogfejlodés biztositdsa, a fogazat védelme, a fogmosas
igényének egész életre sz610 kialakitasa. A helyes ragas érdekében rendszeresen adunk zoldségfelét,
gylimolcsot. Fontosnak tartjuk a gyermekek rendszeres fogészati ellendrzését.

Fogszakorvosokkal konzultalunk a gyermekek egészséges fogazata érdekében. A gyermekek
egyéni fejlettségének megfelelden a zart fogsora gyermekek fogkefét, fogkrémet hasznalnak.
Sziikség esetén a kisgyermekneveld megmutatja az 6blogetést, a mozdulatokat. JOl segiti a helyes
mozdulatok begyakorlasat a mosdo folotti tiikor.

Fontosnak tartjuk, hogy a gyermek ruhdzata tiszta, izléses, kényelmes és praktikus, labbelijiik
egészséges legyen, tartsa a bokat. A ruhazat tegye lehetové az 6nallo, szabad mozgast, jatékot.
Elegendd 1d6t biztositunk a gyermek szadmara az 6nallod oltdozésre, vetkdzésre. Figyelemmel kisérjiik
tevékenységét, igy elkertljiik, hogy a ruhat, a cipdt rosszul vegye fel, és elmenjen a kedve téle. Az
oltozkodéssel az esztétikai érzéket, az igényességet is fejlesztjiik. A gombolast, flizést, kapcsolast
jatékeszkozokkel is gyakorolhatjdk a gyermekek. A testdpolassal kapcsolatos szokasalakitast
kovetkezetesen végezziik. Célunk, hogy a gyermekben kialakuljon az igény, €s szokassa valjon a
tisztalkodas, a féstilkodés, a fogapolas, a rendezett 61t6z¢Ek.

Etkeztetés

Az egészséges ¢letmodra nevelés része az egészséges taplalkozés. Fontos feladatunk a gyermekek
taplalasa, az 0nallo, tiszta étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa. Célunk, hogy
orommel, j6 étvaggyal egyék meg az ételt. A gyermekek koruk és fejlettségilik szerint (6lben vagy
asztalnal iilve), gondozési sorrendben étkeznek.

Mindig tekintetbe vessziikk az egyéni tempodt, a sziikségleteket. Az étkezések azonos iddben,
kulturalt koriilmények kozott, derlis 1€gkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkostolja,
miel6tt odaadja, meggy6zddik arr6l, hogy megfelel-e a gyermekek izlésének. A gyermekek
jatékhelyzetbdl érkeznek asztalhoz, sajat helyiikre iilnek. Minimalisra csokkentjiik a szdmukra
farasztd véarakozasi id6t. A kisgyermekneveld személyre szdloan terit, talal. Az egyiittmiikodési
szandék szerint bevonja a gyerekeket a folyamatba. Az étkezOk mellett {ilve biztositja a nyugodt,
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zavartalan étkezést. A helyes étkezési, taplalkozasi szokasok (pl. alapos ragas, gyiimdlcs, zoldség
fogyasztasa) kialakitasara nagy hangsulyt helyeziink. Az 0j izeket, ételeket fokozatosan vezetjiik be.
A gyermekeket 0sztonozziik, de nem kényszeritjiik az étel elfogyasztasara. Fontosnak tartjuk az
informaciocserét a sziilokkel a gyermek étkezési szokasairdl. Feljegyzéseket készitiink az étkezésrol
az egyéni dokumentacioba.

Pihenés, alvas biztositasa

A gyermekek akkor jatszanak onfeledten, akkor vesznek részt szivesen a gondozasban, ha egyéni
igény szerint megfeleld 1d6t és lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra is.

Gyermekheverén, puha sarokban, kuckoéban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek
(atszelloztetett szoba, csend, nyugalom, kényelmes fekhely és ruhazat, alland6 hely, alvocimbora)
sziikkségesek. Egyéni banasmaoddal, testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjiik az
elalvast. A félrenyelés veszélye miatt nem adunk cumisiivegben folyadékot a fekvo gyermeknek. Az
¢bredés utan lehetdség van csendes jatékra, ligyeliink arra, hogy a kordbban ébreddk ne zavarjak
meg tarsaik alvasat.

Levegozés

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, tiszta levegén vald rendszeres tartozkodast, kinti jatékot,
mozgast.

8.3. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vilag megismerésében és befogadasaban,
eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi €s szocialis fejlodést.

A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek biztositasaval és neveld magatartdsaval tamogatja az
elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeit figyelembe véve és a
helyzettdl fiiggden kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlodésére is.

A tobbi gyermekkel vald egyiittlét oromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat
nyUjt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.

A jaték nemcsak azért kitling talaja a fejlesztésnek, mert altala szinte észrevétleniil tanul a gyermek,
hanem azért is, mert a jaték kozben ismerkedik, ill. megismeri az 6t koriilvevo kornyezetet, majd az
idében eldre haladva kiélheti, kiprobalhatja, feldolgozhatja és gyakorolhatja az életben eléfordulo
szituaciokat, az Ot ér6 élményeket.

A jatékot komplex tevékenységforrasnak tekintjiikk, amelyet tudatosan felhasznalunk a nevelés
folyamataban. Nagyon fontosnak tartjuk az olyan hangulatok, inger gazdag targyi lehetdségek
megteremtését, melynek hatasara a gyermek spontan jatéka, tevékenysége dnmagatol beindul. Ett6l
fliggetleniil altalunk kezdeményezett vagy iranyitott jatéktevékenységre is sor keriil a nap folyaman,
hiszen a jaték kicsiben maga az élet — megtanit a kornyezethez valé alkalmazkodésra — éppen ezért
az ¢életre nevelés a jaték segitségével teljesedhet ki.
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A kisgyermekneveld feladatai a jatékkal kapcsolatban a nyugodt légkor biztositasa, az elmélyiilt
jaték feltételeinek megteremtése. A napirenden beliil elegendd eszkdz, id6 €s hely biztositasa.

Igény szerint kezdeményezés és szerepvallalds a jatékban. Az egyéni élményeken til, kozos
¢lményszerzési lehetdségek (egyiitt jatszas) biztositadsa. A gyermeki jaték onallosaganak biztositasa.
A gyermekek készségeinek, képességeinek kibontakozasat, fejlddését szabadon megvalaszthato
jatékkal, motivalassal segiteni. Folyamatosan lehetdséget ad a szabad jatékra, mozgasra.

A Dbolcsodei jatékkészlet beszerzésénél a nevelési, képességfejlesztési feladatok megvalositasa
érdekében kiemelten kezeljiik:

e az egészségligyi szempontokat: konnyen tisztithatosag, balesetet ne okozzon, festék
ne pattogjon le és ne legyen til nehéz,

e pedagbdgiai szempontokat: minden tevékenység formahoz legyen megfeleld
/manipulacio, konstrualas, utdnzé szerepjaték, mozgasfejlesztd jaték/, a jaték szine,
nagysaga, formdja keltse fel és tartsa ébren a gyermek érdeklddését, tobbfajta
tevékenységre lehessen felhasznalni, a nemek kozotti egyenldség elvének betartasa,
nemzetiségek megjelenitése pl. babdk, a jatékok

e mennyisége illeszkedjen a gyermeklétszamhoz,

e ajatek kivitelezése: igényes legyen.

Egylitt  jatszassal, énekléssel, mondokazassal, verseléssel, meséléssel, babozassal,
alkototevékenységek felajanlasaval, jatékos, mondokas torndk kezdeményezésével sok Oromot
adunk a gyermekeknek.

8.4. Mozgas

A mozgast a gyermek alapvetd testi sziikségletének tekintjiik. Célunk a sokféle rendszeres és
oromteli mozgaslehetdséggel hozzdjarulni a 1égzési és keringési rendszer teljesitoképességének, a
csont- ¢és izomrendszer teherbird képességének noveléséhez, valamint a gyermekek
mozgasigényének kielégitésé¢hez.

A kisgyermekneveld feladata a valtozatos lehetdségek megteremtése, mind a foglalkoztatoban, mind
az udvaron a megfeleld szamu és mindségli mozgasfejlesztd eszkdz biztositdsaval. A balesetmentes
kornyezet kialakitasa és fenntartasa.

Nagyon jol felszerelt tornaszoba taldlhaté az épililetben, melyben szintén lehetéség van a
mozgasigény kielégitésére, a mozgasfejlesztésre.

A levegdzés fontos élettani hatast. Iddjarastol fliggen a gyermekek minél tobb tevékenységiiket a
szabad levegén végzik. Udvarunk, udvari jatékaink lehetdséget adnak a mozgés kiilonb6zo
formainak gyakorlasara, az 6romteli idétoltésre, a jatékra.
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8.5. Mondoka, ének

A zenei nevelésiink a gyermekek egész napjat athatja. Célunk a gyermekek zenei érdeklédésének,
kornyezet hangjai irdnti érzékenységének felkeltése. Enekes jatékkal, az egyiitt éneklés oromével a
gyermekek érzelmei életének gazdagitasa. Fontos a gyermek zenei halldsanak, ritmusérzékének,
érzékelési készségének, harmonikus, szép mozgasanak fejlesztése.

A kisgyermekneveld zenei nevelési feladatai:

. Magyar mondokak, énekes jatékok megismertetése.

. Dalolassal kedvet keltsen az éneklésre €s mintat adjon az 6nkéntes utdnzasra.

. Osszerendezett mozgasra késztetés.

. Ritmusérzek fejlesztése.

. Hangszerek (dob, cintanyér, xilofon, csorgdk, triangulum) megismertetése.

. Zenei nevelés tartalma igazodjon az életkori sajatossagokhoz, kotetlen formaban, a

napszak barmely id0szakaban egy-egy gyermekkel kezdeményezve.
. Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, aktualitdsoknak megfeleld tartalommal.

Zenei nevelés feltételei:

. Kisgyermekneveld énekeljen.

. Rendelkezzen megfeleld szamu énekanyaggal, melyet emlékezetbdl el tud énekelni, el
tudja jatszani.

. Enekelgetés alkalmat, modjat korcsoportonként valtozoan tervezi.

. Naponta tobbszori rovid énekelgetés egy — egy gyermekkel.

8.6. Vers, mese

Célunk a jatékos mozgasokkal is Osszekapcsolt monddkakkal, dudolokkal, versekkel érzelmi
biztonsag adasa. A mesék ¢és versek az anyanyelvi nevelés eszkozeiként ritmusukkal, a mozdulatok
¢s szavak egységével a gyermekeknek érzelmi €lményeket adunk.

A mesét a gyermek érzelmi-értelmi fejlédésének és fejlesztésének legfobb segitdjének tekintjiik. A
mesével valdo személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsagban ¢€rzi magat, s a
jatéktevékenységhez hasonldan, a mesehallgatds intim allapotban eleven belsé képvildgot jelenit
meg. A mesélés a kisgyermek értelmi egészségének elmaradhatatlan eleme.

A kisgyermekneveld feladata:

. A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése.
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. Fel tudja idézni a révid verseket, egyszerii rovid meséket.

. Az irodalmi alkotdsokat arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje.

. A hangerd valtoztatasaval tegye érzékelhetobbé a gyermek szdmara a mesék és versek
hangulatat.

. Hasznalja a mondokazas nyugtato hatasat.

. Megismerteti a néphagyomanyokhoz, tinnepekhez kapcsol6dd meséket, verseket.

. Az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kozvetetten hat a sziilokre is.

A vers és mese tartalmi elemei:

Tartalma: Kotetlen formaban, a napszak barmely iddszakaban egy-egy gyermekkel kezdeményezve.
Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak, aktualitasoknak megfeleld tartalommal.

Feltételek:

. Kisgyermekneveld sokat verseljen, monddkazzon, meséljen.

. Rendelkezzen megfeleld szdmu irodalmi anyaggal, melyet emlékezetbdl fel tud idézni.
. A mesélés €s verselés alkalmat, modjat korcsoportonként valtozoan tervezi.

. Naponta tobbszori rovid mesélés, verselés, mondokazas egy-egy gyermekkel

8.7. Alkotétevékenység

Célunk az épitd, abrazolo, alkototevékenység segitése, térbeli, formai, szini képzet kialakuldsa,
gazdagitdsa. A természet szineire, formaira vald rahangolodas.

A kisgyermeknevelo feladata:

. Az alkototevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa.
. A gyermek alkotésait a sziildk szamadra is lathatova tétele.
. Megismertetni a gyerekkel kiilonb6z6 anyagokat (pl.: gyurma, agyag, lisztgyurma, kavics,

festék, ragasztd, nyomda), eszkdzoket (pl.: gyurmatabla, formdzo, szines ceruza, zsirkréta, ecset,
ollo, rongypamacs, porkréta, textil, papir), a kézi munka alapelemeit (rajzolds, festés, mintazas).

. Az egyéni fejlettségnek, €letkori sajatossagnak megfelelé motivalas.
F6bb alkototevékenységeink: festés, tépés, ragasztas, gyurmazas, rajzolas, épités, vagas.
A fejlesztés tartalma:

° Képalkotas - firkalas, rajzolas, homokba palcikaval,
° Rajzolas - ceruzaval, zsirkrétaval, filctollal,
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° Festés - ujjheggyel, nyomdaval, ecsettel, szivaccsal, karcolas, lenyomat,

° Képalakitas - tépéssel, vagassal, ragasztassal, mozaikkészités,

° Epités - hoval, homokkal, épitékockaval, tiiskével, legoval.
A tevékenység és ennek 6rome a fontos, nem a mi, nem az eredmény. Tag teret kap a beliilrdl
fakadd motivacio, kreativitas. A kisgyermekneveld 4ltal biztositott feltételekkel, az egyéni
fejlettséghez igazodva segitik az alkotdtevékenységek gazdagodasat, az esztétikai érzékenység, a
sz€p iranti nyitottsag, igényességiik alakulasat.

Igyeksziink keriilni a direkt neveldi rahatdsokat, a gyermek spontan kezdeményezésére épitve
segitjiik az alkotokedv, készség kibontakozasat.

8.8. Egyéb tevékenységek

Vannak olyan tevékenységek a bolcsédénkben, amelyek kiilonb6zd élethelyzetekhez, kozos
eldkésziiletekhez, a kdrnyezet szépitésé¢hez kapcsolodnak.

Ezek lehetnek: virdgok Ontozése, asztalok torlése, gyiimolcsok mosasa, terem rendbetétele,
jatékeszkozok elrakasa.

Célunk: a koz6s munkalkodas, a tevékenység fontossaganak, hasznossaganak, a segités atélésének
hangsulyozéasa, oly modon, hogy a gyermek a tevékenységben 6rommel és 6nként vegyen részt, de
barmikor kiléphessen beldle.

A kisgyermeknevelé  feladata, hogy ezekben a helyzetekben biztositsa a probalkozés, az
egylittmiikodés és a feladatok megosztasanak lehetOségét. Fejlessze a gyermekek izlését, az
igényességét, masok felé fordulasat és az 6nallosagot.

Feltételek: Megfeleld méretli eszk6zok €s elegendd id6 biztositasa a tevékenységhez.

9. A MINI BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A mini bolcsddébe a felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a térvényes képviseld terjeszthet
eld.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:

e a korzeti védond,

e a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
e aszocialis, illetve a csaladgondozo,

e a gyermekjoléti szolgalat,

e a gyamhatdsag is kezdeményezheti.

Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol harmadik életévének, fogyatékos gyermek az 6todik

¢letévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-éig vehetd fel, amelyben a gyermek
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a harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az 6tddik életévét betdlti.

Bolcsodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhatd. Ha a gyermek
harmadik ¢letévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre, €s Ovodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei ellatas keretében
gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31- ig. A
bolesddei ellatdsban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig
vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti. A mini bolecsédében gyermekcsoportonként
legfeljebb 7 16, 2 évesnél idOsebb gyermekek csoportjaban legfeljebb 8 gyermeket gondozunk 1
6 szakképzett kisgyermekneveldvel és 116 szakképzett bolcsddei dajkaval. A csoportokban 1-2
sajatos nevelési igényli gyermeket helyezhetiink el a sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasaval. Ebben az esetben a csoportlétszam maximum 5 f6.

Bolcsoddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveloi,
gondozoi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt eldsegitdé programban, képzésben vald
részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrél nem tudnak gondoskodni.

A bolcsddei felvételi kérelmek benyujtasara minden év majusaban — elére meghirdetett napokon

— tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség, amennyiben van lires férdhely.

A bolcsddei felvételnél — az alabbi sorrendben — eldnyt élvez kiilondsen az a gyermek

e aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult,

e aharom vagy tobb gyermeket neveld csaladban é16 gyermeket,

e akit egyediilallo sziiloje nevel

e akinek sziil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem vagy csak

részben tudja.

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolcsodei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhatosdg — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziilot, hogy folyamatosan vegye
igénybe a gyermekek napkodzbeni ellatasat.
A felvételi kérelmet az intézményvezetdjéhez kell benyujtani. A dontésrdl az intézményvezetd —a
majusi felvétel esetén- minden év majus 25. napjaig irasban értesiti a sziil6t/torvényes képviselot.
Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott 8 napon beliil észrevételnek van

helye, melyet a fenntartohoz kell benyujtani. Az észrevételrdl a fenntartd hatarozattal dont.
A felvételi kérelemhez csatolni kell:

o agyermek és a felvételt kér6 sziil6/torvényes képviseld lakcimkartydjanak masolati
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(fénymasolt) példanyat,
e tanuloi jogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatési igazolast,
e azillet¢kes munkaiigyi kdzpont igazolasat a munkaerd piaci képzésen valo részvétel
idejérdl,
e aszilo betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

e az ellatés indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolasat,

e cgyediilallosag esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat emelt csaladi potlék
folyositasarol

e a csaladban nevelt harom vagy tobb kiskori gyermek esetén a Magyar Allamkincstar
igazolasat emelt csaladi potlék folydsitasardl (amennyiben rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasra a sziilé nem jogosult)

e sajatos nevelési igényll gyermek esetén a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakeértdi és
Rehabilitacios Bizottsag szakértdi véleményét

e Ahazi gyermekorvos vagy a haziorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota

alapjan bolcs6dében gondozhato a beszoktatas megkezdésekor kell bemutatni

Amennyiben a felvételi kérelmet — férchelyhiany miatt — nem teljesithetd, ugy felhivjuk a
figyelmet arra, hogy kérelmére a ,,vdrdlistara” vesszik és lresedés esetén az elhelyezés
idépontjardl irasban vagy telefonon értesitjiik.
Szintén varolistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras soran felvételt nyert, am bdlcsédei
féréhelyét a felvételi kérelmen jelzett idoponthoz képest egy honapon beliil nem veszi igénybe, ha
mas igazoltan indokolhat6 felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt féréhely miatt
—nem lehetséges.
A mini bolcsédei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetbje a torvényes képviseldvel
megallapodast kot, amely tartalmazza:

«» az ellatas kezdetének idopontjat

% a fizetendo étkezési téritési dij mértékét, a fizetésre vonatkozo szabalyokat
% aszolgaltatasok formdjarol, modjarol
¢ azintézményi ellatas id6tartamat (a hatarozott vagy hatarozatlan idétartam)
«» az ellatas megsziintetésének modjait,
% agyermek és torvényes képviseldje személyazonositd adatait,

% szilo vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatas megtorténtérol.
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Téritési dij
A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 148.§ (1)-

(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A téritési dij megfizetésére a sziildi feliigyeleti joggal rendelkezd sziild, vagy mas torvényes
képviseld egy Osszegben minden hdénapban a megjeldlt id6pontig koteles a bdlcsddében
befizetni. A bolcsdde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, talfizetésként a
kovetkezd honapra elszamolja, vagy az ellatas megsziinésekor visszafizeti. Ha a sziil6 a személyi
téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri, akkor a Fenntartohoz

fordulhat, megkiildott levélben kérheti a feliilvizsgalatot.

A téritési dijat Bakonycsernye Nagykozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete hatarozza meg.
A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolesddei, mini bolcsddei és dvodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziilé a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet

6. melléklete szerinti nyilatkozatot benyujtja az intézményvezetonek.

10. A mini boélcsédei nevelés — gondozas személyi feltételei

A mini bdlcsédénkben egymads irant tiszteletet tanusito, elfogadd, egymas munkéjat megbecsiild
felndttek dolgoznak, akiknek személyisége meghatarozé a gyermekek szamara.

A 16 gondozasi-nevelési feladatokat egy f6 kisgyermekneveld €s egy f6 bolcsddei dajka végzi.
A kisgyermeknevel6 és a bolcsddei dajka egymast segitve végzi el feladatait.

Bolcsddénkbe jard kisgyermekek nevelését-gondozasat kisgyermekneveld végzi a bdlcsddei élet
egész iddtartama alatt. Kisgyermekneveldnk munkéjat hivatasnak tekinti. A kisgyermekneveld
nevel6-gondoz6 munkdjat a Szakmai Program alapjan végzi, személyiségén keresztiil valosul meg a
program c¢l- és feladatrendszere. A legjabb szakmai mddszerek szerint dolgozik, ezaltal fejleszti a
gyermekek kreativitasat, alkotokészségét. A természethez kozelitve spontan ismereteket nyujt A
kisgyermekneveld lényeges személyiségjegye a nyitottsdg, empatikus készség, érdeklodés a
kornyezet irant, elfogadd, segitd, timogaté attitlid. A kisgyermekneveld mintat jelent a gyermekek
szamara.

Nevelési programunk feltétele a kisgyermekneveld rendszeres belsé ¢és kiilsd tovabbképzése,
onképzése.

A mini bolcséde rendjét, tisztasagat, balesetmentes kornyezetét, zavartalan miikodését bolcsddei
dajka biztositja. A kisgyerekekkel kapcsolatban van, ezért felnétt modellként befolyasolja a
nevelési 1égkort, a gondozés folyamatat.

A sajatos nevelési igényli gyerekek fejlesztésének megfeleld, a korai gondozéds keretében a
specialisan képzett kiils6 szakemberek biztositasa.
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A dolgozoink szakmai kompetencidjuk erdsitése céljabol szakmai mihelyeken, szakmai
tanfolyamokon, mindsitett tovabbképzési programokon vesznek részt egyénileg és testiiletileg.
Helyben megbeszéléseket, munkaértekezleteket tartunk.

A kisgyermekneveld helyettesitését 6vodapedagogussal latjuk el, aki rendelkezik 60 oras felkészitd
tanfolyam keretében a harom évnél fiatalabb gyermekek neveléséhez, gondozasahoz sziikséges
alapismeretekkel. A bolcsddei dajkat 6vodai dajka helyettesiti.

11. A mini bolcsédei nevelés — gondozas targyi feltételei
A bolcsddébe jaro gyermekek napjuk nagyobb részeét az intézményben toltik.

Céljaink eléréséhez, mindennapjaink jo komfortérzetéhez hozzatartozik a megfeleld targyi
ellatottsag.

A Mini Bélcséde Bakonycsernye Nagykozség Onkormanyzata fenntartasaban, az 6voda atalakitott
létesitményében latja el a szolgéltatdsat egy épiiletben az 6vodaval. A szolgaltatds nyujtasara
hasznalt helyiségek:

ko6zos elotér,

akadalymentes mosdo,
gyermekoltozo (atado helyiség),
gyermekfiirdészoba,
talalokonyha,

csoportszoba.

Az épiilet, valamint a gyermekek altal hasznalt helyiségek szarazak, vilagosak, jol szelldztethetoek,
jol fiithetéek.

A Szakmai Program megvalositasanak alapfeltétele a biztonsadgos, baratsagos, esztétikus,
gyermekkdzpontu és csalddcentrikus bolesddei kornyezet €s targyi eszkdzrendszer.

A mini bolcsode helyiségei:
Csoportszoba:

A csoportszoba természetes megvilagitdsu, falai meleg szinliek. A hasznos alapteriilete
vonatkozasdban érvényesiill a minimum 3 m2 /gyermek alapteriilet jogszabalyi eldirds. A
csoportszoba gyermekek valtozd méretének megfeleld, szép butorokkal és eszkozokkel rendeztiik
be. A szoba burkolata moshat6, fertétlenithetd, meleg padld. A csoportszobaban a jatékokat és a
gyermeki tevékenységek eszkozeit a gyerckek szamara elérhetd magassagban helyezzik el. A
csoportszobaban elkiiloniilésre alkalmas kuckot, pihendsarkot alakitunk ki arra az esetre, ha egy-egy
gyermek elfarad a jatékban, vagy csendre, egyediillétre vagyik, esetleg a kozérzete nem jo és ezért
szeretne lepihenni. A foglalkoztatoban kisméretli asztalok, minden gyermek szamara szék, jatékok
tarolasara hasznalt polcok keriiltek elhelyezésre, illetve a gyermekek fektetd agyait az erre
kialakitott szekrényben taroljuk.

21



A gyermekek részére koruknak, fejlettségiiknek, megfeleld fekvohely (fektetd agyak) biztositott. A
mini bolcsddében adottak a jatéktevékenység és a nyugodt alvas feltételei. Bolcsddénkben a
gyermekek étkezései a csoportszobaban zajlanak.

A mini bolcséde napi négyszeri étkezést biztosit. Odafigyeliink arra, hogy a gyermekek sok
vitaminhoz ¢és egészséges ételekhez jussanak. A konyhatechnologiai és higiénés utasitasokat
ismerjiik és betartjuk. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek megtanuljadk helyesen hasznalni az
étkezéshez sziikséges targyakat (evOeszkodz, pohar, szalvéta).

Ismerkedjenek meg a kulturélt étkezés szokdasaival, szabalyaival.
Gyermekoltozo (gondozasi egység):

Az 0ltozOhelyiségben elegendd hely biztositott minden gyermek ruhdjanak ¢és cipdjének
elhelyezésére, a gyermekek valtdé ruhdjanak €s valtdo cipdjének megfeleld tarolasa megoldott. A
gyermekoltozot az 20 hetes-3 éves korti gyermekek oltdztetési igényeinek megfeleléen alakitjuk ki.

Gyermek fiirdoszoba:

Fiirddszobaban a kisgyermek gondozéasat és oOnallésodasat segitd berendezési targyakat &s
eszkozoket a gyermek méretéhez és fejlettségéhez igazitjuk. Minden gyermeknek van sajat fésiije,
toriilkozdje és fogmosd pohara, amelyek jellel ellatottak. A gyermek teljes alakjat mutatd tiikor
segiti a testkép kialakulésat.

A firdészobaban 3 kisméretli mosdokagylo, 1 felnétt mosdokagylo, 3 gyermek WC, nagyméretii
tiikor, fésilitartd, torolkozotartd, pelenkazd, zuhanyzo teszi lehetévé a gyermekek fiirdetését.

A bolcside egyéb helyiségei:

A sziilok szamara biztositjuk a varakozashoz sziikséges feltételeket.

Tisztitoszer- és jatéktarolo:

Zarhato szekrények allnak rendelkezésre a takarito és tisztitoszerek, jatékszerek tarolasara.

A tdlalokonyha és a mosogato helyiség kiilon egység, ezek megfelelnek az élelmiszer higiénia
eldirasainak.

A mini bolcsdde textiliait a rendelkezésre allo mosogéppel mossuk.

Az udvaron, elkiilonitve az 6vodas gyermekektdl, minden évszakban biztositjuk a szabadban vald
jatékhoz, mozgashoz megfeleld mennyiségli és mindségli jatékkészletet, a rogzitett és mobil
jatékokat (maszokak, labdak, motorok, autok), szabvanynak megfeleld homokozot. A jatszokertet a
gyermekek jatékanak €s sokoldali mozgasigényének, a balesetveszély megeldzésének megfelelden
folyamatosan karbantartjuk és fejlesztjiik.
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Dolgozok szocialis helyiségei az 61t6zo és WC:

A mini bolcsédénk balesetmentes, biztonsagos €s baratsagos munkakornyezetet nyajt az itt dolgozé
munkatarsaknak.

A kornyezettudatos nevelésnek és a kornyezetvédelemnek megfelelé kornyezetet elsdsorban a
csoportszobakban, valamint az udvarrészen jelenitjiik meg.

Biztositjuk a kiilonleges banasmodot igénylé gyermekek nevelésének és gondozasanak megfeleld
kiilonleges targyi kornyezetet, ezek bovitésére toreksziink.

A helyiségek diszitése

Toreksziink az esztétikus mini bolcsédei kornyezeti kialakitasara. A négy évszaknak, az iinnepeknek
megfelelden, izlésesen, mértékletesen diszitjiik a helyiségeket. Gyermekmagassagban helyeziink el
fotokat, egyszerii képeket a csaladrol, a kedvencekrdl. A gyermekek altal készitett alkotasokat a
gyerekek szamara jol lathaté magassagba tessziik.

12. Szervezeti és idokeretek
A csoportszervezés

A mini bdlcs6dében gyermekcsoportonként legfeljebb 7 6, 2 évesnél iddsebb gyermekek
csoportjaban legfeljebb 8 gyermeket gondozunk 1 {6 szakképzett kisgyermeknevelével és 1 {6
szakképzett bolcsddei dajkaval, személyi allandosagra torekedve.

A kisgyermekneveld a nevelés-gondozas mellett figyelemmel kiséri a gyermek fejlodését, vezeti a
rola késziilt feljegyzéseket. O tartja szamon az Gjabb fejlddési allomasokat.

Szamon tartjuk a gyermekek egyéni igényeit, akadalyait, szokasait, elsdsorban a gondozond segiti at
Oket a bolcsddei élet soran adodo nehézségeken.

Napirend

Az ¢letkornak megfeleld napi életritmus kialakitdsa az egészséges testi €s szellemi fejlodés
alapfeltétele, ezért a jol szervezett, folyamatos napirend kialakitasat nagyon fontos kérdésnek
tekintjik. Arra toreksziink, hogy a csaladi és a bolcsdédei napirend Osszhangban legyen,
harmonikusan kiegészitse egymast.

A napirendet a kisgyermekneveld a gyermekek ¢életkori sajatossagainak, egyéni igényeinek
figyelembevételével tervezi és valositja meg.

A jol szervezett, rugalmas napirend segiti a gyermekek igényeinek, egyéni sziikségleteinek
kielégitését, a csoport nyugalmat. A nyugodt gondozas feltételeit a gondozasi sorrend biztositja.

A gyermekeket tdjékoztatjuk a varhatd eseményekrdl, igy erdsitjiik a gyermekek biztonsagérzetét. A
tevékenységek kozott kiemelt jelentdséget tulajdonitunk a jatéknak, erre forditjuk a legtobb idot.
Elegendd 1d6t biztositunk a gyerekeknek az alapos tisztalkodasra, a nyugodt étkezésre, pihenésre, az
oltozkodésre. Ezzel érjiik el, hogy a gyerekek apoltak, gondozottak, kiegyensulyozottak és onallok
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legyenek. Elegendd 1d6t biztositunk arra, hogy a gyermekek minden tevékenységiiket befejezhessék.
A gyerekek rendszeres idében étkeznek, pihennek. A szabad levegén vald tartdzkodas idéjarastol
fliggd, tavasszal és nyaron atlagosan 3 orat, 6sszel 1-2 orat, télen atlagosan 0.5-1 6ra — 5fok felett.

A nyari id6szak napirendje is tartalmas. Megteremtjiik a feltételeket arra, hogy az évszak 6romeit a
gyerekek a szabadban élvezhessék, a napirend mozzanatait itt végezhessék.

A napirend fligg:

. a gyermekcsoport €letkori dsszetételétol,
. a gyermekek sziikségleteitol,

. az évszaktol,

. az iddjarastol.

Napirendiink biztositéka a nyugalomnak és a kiegyensulyozott csoport, illetve bolcsddei életnek. A
csoportok napirendjét, a gondozasi sorrendjét elhelyezziik a csoportszobdban.

Heti rend

A gyermekekkel valo egyiitt jatszds soran heti rendszerességgel énekeliink, monddkazunk,
verseliink, meséliink, babozunk, alkototevékenységeket ajanlunk fel, és jatékos, mondokds tornat
kezdeményeziink. A kisgyermekneveld feladata, hogy kozos felelosséggel megtervezze a
tevékenységeket. Bolcsddénkben mindennapos az elalvas eldtti mese, illetve a halk zene.

Hagyomanyok, iinnepek, rendezvények a bolcs6dénkben

A bolesoddénkben az tinnepek a sziilok kozre miikodésével szervezziik, a gyermekek napirendjébe
illesztve. Ezzel is erdsitve a partneri kapcsolatot.

a mikulast,

kar4csonyi linnepséget,
farsangot,

husvétot,

a gyermekek sziiletésnapjat
gyermeknapot

A sziilékkel valé kapcsolattartas szempontjabol jelentds az

e Anyak napja,
o bolcsodei bucsuztato.

Bolcsddénkben az életkornak megfeleld babeldadast, zenés eldadasokat is nézhetnek, hallhatnak a
gyermekek.
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A feladatok iitemezésénél figyelembe vessziik a hagyomanyokat, az tinnepeket és a bolcsdde
helyiségeit ennek megfelelden diszitjiik. A diszitésbe bevonjuk a gyerekeket és a sziiloket is.

13. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetdségei

A bdlcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A gyermekek egészséges szocializacidja, a személyiségfejlodése érdekében kiemelt
szakmai feladat a csalad — bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése, a csaladi nevelés segitése. A
csaladi és a bolcsddei nevelés kozotti 6sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveld kozott kialakult
bizalom, egyiittmiikodés eldsegiti a gyermekek egészséges, testi, lelki €s szocidlis fejlodését.
Hangsulyozzuk a csaladi nevelés elsddlegességét, a bolcsddei ellatds csaladi nevelésre valo
épiilését. A kapcsolattartasnak, tdjékoztatadsnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet
tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢€s a sziilok otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatisra a beszoktatds
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csalddlatogatds arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bévebben informalodjon a bolesddei életrdl, jobban megismerje a
kisgyermeknevel6t, akire a gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat
megalapozéasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmiikodésnek.

Beszoktatas (adaptacio) - sziilovel torténé fokozatos beszoktatas

Bolcsddénkben a sziilovel torténd fokozatos beszoktatdst, a csaladdal vald egyiittmiikodést
helyezziik elétérbe. A gyermekek kéthetes beszoktatasi modszer segitségével valnak el a sziiloktdl,
ezzel a gyengéd atmenetet, az ) kornyezethez vald alkalmazkodast biztositjuk. A beszoktatas
soran a kisgyermek, és a kisgyermekneveld kozott fokozatos kialakuld érzelmi kotddés segiti a
gyermeket 1 kornyezetének elfogadasdban. A beszoktatas eldre megtervezett iitemterv alapjan
torténik. Az anya, apa, vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az ) kdrnyezethez valo alkalmazkodasat, és csokkenti az adaptacio soran fellépd
reakciok sulyossagat, idébeni elhuzodasat. Minden beszoktatast csaladlatogatas el6z meg. Minden
kisgyermeknek lehetéséget teremtiink a beszoktatast segité kedvenc targyainak behozatalara. Ezek
az eszk6zok a nap egészében a gyermekek kozelében vannak.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartads célja a rovid, kolcsonds informalas a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatarol, az Ot érinté napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tdjékoztatas torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak ¢és az iddkereteknek megfeleléen. A reggeli atvételnél a kisgyermekneveld
érdeklddik a gyermekkel tortént el6z6 napi eseményekrdl, délutan pedig az atadaskor tajékoztatja
a sziil6t az aznapi torténésekrol.
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Egyéni beszélgetés (fogadoora)

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolod részletes, kolesonds tajékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kKisgyermekneveld, az intézményvezetd. A szakmai
kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyeb szakember kdzremiikodése.

A sziilocsoportos beszélgetések

A sziiléesoportos beszelgetések altalanos, minden csaladot érint6 nevelési kérdések megvitatasa,
a kozosen meghozand6 dontések mellett a kozvetlenebb, az adott csoportot érintd kérdések
megbeszélésére adunk lehetdséget. A sziil6k konkrét gyermeknevelési kérdésekben is segitséget
kaphatnak egymastol, és a kisgyermeknevel6tdl. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevel
vezeti, a sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztisa, egymas
meghallgatasa segiti a sziiléi kompetenciaérzés megtartdsat. A kisgyermekneveldtol kapott
megerdsitések befolyasolhatjak a sziil6k nevelési szokasait.

Szildi értekezletek

Egy nevelési éven beliil harom alkalommal tartunk (beszoktatdsok eldtt, a beszoktatasokat
kovetden €s a nevelési év vége felé), kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiléi értekezlet
Osszehivasara is sor keriilhet. Az els6 sziiloi értekezleten kapnak tdjékoztatast a felvételhez
szlikséges dokumentumokrol, a csaladlatogatasrol, a beszoktatasrol, valamint a gyermekeket
érintd, kozosen meghozandd dontések eldsegitését szolgalja. Ismertetjiik a hazirendet, a napi
bolcsddei  élettel  kapcsolatos  tudnivalokat, és  megismerkedhetnek  gyermekiik
kisgyermekneveldjével. A mdasodik és harmadik sziiléi értekezletet év kozben szervezzik, a
beszoktatasok befejezése utan és az dvodai beiratkozasok eldtt. Témajuk ezeknek megfelelden
alakul.

Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, (iizend fiizet) hirdettablak, honlap, szordlap, kozdsségi oldalakon valo
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre. Falijsdgon tajékoztatjuk a sziiloket az
altalanos, minden csalddot érint6é aktualis programokrol, valtozasokrodl, fontos tudnivalokrol. Itt
kertil elhelyezésre a hazirend, a heti étlap, a nevelési év rendje ¢s minden egyéb informécid, ami
a gyermekek ellatasat érinti €s segiti az intézményben.

14. Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés

A szakmai munka fejlédését, a tudasmegosztast, a j0 gyakorlatok elterjedését biztositja a bolcsddei
ellatast nyjté intézmények egymas kdzotti szoros egylittmitkddése.
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A kompetenciahatarok kolcsonos tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat alakitunk ki
mindazokkal a tdrsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek egészséges fejlodése,
fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A Csalddsegité ¢és Gyermekjoléti Szolgalattal a Mini bolcséde szoros kapcsolatot tart annak
érdekében, hogy a raszoruld gyerekek a megfeleld ellatasban részesiilhessenek a Gyermekvédelmi
Torvénynek megfeleléen. Az esetmegbeszéléseken az dvoda vezetdje és a gyermekvédelmi felelds
rendszeresen részt vesz. Veszélyeztetettség esetén bejelentést tesziink, a védondkkel rendszeresen
konzultalunk.

A Magyar Bélcsodék Egyesiiletének szakmai konferencidin szeretnénk részt venni, illetve
folyamatosan kovetjiik a honlapjukon, kdzosségi oldalukon feltett szalmai anyagokat.

Kapcsolatban allunk mas vidéki bolcsodékkel, keressiik a lehetdségét a mini bolcsédékkel torténd
kapcsolat kiépitésére is. Célunk, hogy a szakemberek megismerjék egymast, egyeztessék szakmai
elveiket, ezért azonos értékeket képviseljenek. Tapasztalat és informdacido csere érdekében
rendszeresen taldlkozunk. Konferenciakon, szimpoziumokon vald részvétellel gazdagitjuk szakmai
tudasunkat.

Bolcs6dén beliili egyiittmiikodés

A kisgyermekneveld €s a bolcsddei dajka a csoportjukban folyd nevel6-gondoz6 munka
eredményességérdl naponta tdjékoztatja egymast. Egy-egy linnepkor szervezése soran az egy
csoportban dolgozok egyiittmiikodése segiti az linnep sikerét.

Kapcsolatunk az évodaval
Az dvoda a bolcsddei gondozéas-nevelés utan fontos fejlédési 1épesdfok a gyermek életében.

A bolcsddeébodl az ovodaba torténd zavartalan atmenet érdekében az 6vodapedagdgusokkal lehetoveé
tessziik, hogy a gyermekek pozitiv élmények utjan megismerkedjenek az 6vodaval.

A hatékony egyiittmlikodés érdekében ismerjiikk az 6évoda Pedagdgiai Programjat. A bdlcsddei
Szakmai Programot ismerik az 6vondink, mely kiindulési alap az 6vodaban folyé munkahoz.

Az Ovodapedagogusok szamara lehetOséget biztositunk arra, hogy tobb alkalommal
meglatogathassdk a csoportjukba jelentkezd kisgyerekeket, megismerjék ket bolesddei
tevékenység kozben. Ezek mellett az 6voddba mend gyerekekrdl rovid szobeli és irasbeli
tajekoztatot adunk az ovondknek, gyerekek fejlettségérdl és a varhatdo nehézségekrol, ezzel is
segitve a gyermek megismerését.

Mindent megtesziink annak érdekében, hogy a gyerekek kelld fejlettséggel, érdeklédéssel, Grommel
induljanak az 6vodaba.
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Kapcsolatunk a Gyermekjoléti szolgalattal.

A tarsadalmi folyamatok nem kivanatos hatasa és egyéb okok miatt a csalad funkcioi sériilhetnek.
Ezekben az esetekben kell tapintattal és koriltekintéssel segitjiik a csalddokat, hogy minél
eredményesebben teljesithessék feladataikat. Gyermekintézmény lévén természetes, hogy az egyéni
sorsokkal valé torodés, a csaladgondozas, az elesettek segitése fontos feladatként jelenik meg
programunkban.

Célunk, hogy feltarjuk mindazon koriilményeket, amelyek a gyermekek fejlodését hatranyosan
befolyasoljak.

Feladatunk, hogy a bolcsddébe jaro gyerekek csaladi helyzetével megismerkedjiink. Problémas
esetben kijeloljiik a segitségadas modjat a hatranyok csokkentéséhez, a csaladgondozas és az egyéni
banasmod keretei kozott.

A titoktartési kotelezettség minden, csaladokat érintd kérdésben érvényestil.
A gyermekvédelem minden bolcsddei dolgozé feladata.

Bolcsddénk a jelzOrendszer részeként egylittmiikodik a Csaldd- és Gyermekjoléti Szolgalattal, a
védonoi haldzattal, a gyermekorvosokkal. Kiilondsen nehéz csaladi €lethelyzetben a gyermekjoléti
szolgalat igénye alapjan azonnali felvételt nyer a kisgyermek a bolcsddébe.

Kapcsolatunk az egészségiigyi intézményekkel

A célunk az egylittmiikddés a védondkkel és a gyermekorvosokkal az egészségiigyi szokasok, az
egészséges ¢letmod kialakitdsaban.

Kapcsolatunk kiterjed a kovetkezdkre:

javaslat bolcsddei felvételre,
csaladlatogatas eldtti, illetve csaladlatogatashoz kért informacio,
évkozben felmeriilé akadaly megoldasa,
védono bejarasi lehetésége bolesddénkbe, amely tajékozodason és tapasztalatcserén
alapul,

e gyermekorvos folyamatos egytittmiikodése.
Fontos a mini bolcsddében az egészségvédelem ¢és a prevencido. Az egészségnevelés
Osszekapcsolodik a gondozéssal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akarati neveléssel,
valamint a szocialis fejlodéssel

Kapcsolatunk a gyermekélelmezéssel

Kiilon odafigyeléssel ¢és kiilon ételkészitési rendszerben készitenek ételeket a bdlcsddés
gyermekeink szamara. A konyhai szakértelem eredménye, hogy a taplalék mennyiségileg és
mindségileg helyes 0Osszetételi, a higiénés kovetelményeknek megfelelé ¢és korszer

rrrrr
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Egyiittmiikodés a Kormanyhivatallal

A mini bolcs6dénk miikodési engedélyének kiadasdra a fenntartd székhelye szerint illetékes
Kormanyhivatal jogosult. A mini bdlcséde kapcsolatot tart és az ellendrzések alkalmaval
egylittmiikodik a Kormanyhivatal Szocidlis €s Gyamiigyi Osztalyaval.

Kapcsolatunk a Pedagégiai Szakszolgalattal

Az atlagostol eltérden fejlodo gyermekek korében kifejtett nevel6-gondozd munkankat a Pedagogiai
Szakszolgalat segiti. A  Szakszolgalat szakembereivel partneri kapcsolat kialakitasat
kezdeményezziik, team munkéaban folyamatosan t4jékozddunk a gyermekek fejlédési titemérol.

Kapcsolat az ANTSZ munkatirsaval

Mini bolcsédénk miikodésének megkezdéséhez a teriiletileg illetékes ANTSZ a miikodési
engedélyeztetési eljarasban szakhatdsagként miikodik/miikodott kozre. A miikodéssel kapesolatos
kozegészségiigyi kérdéseket tekintve kapcsolatot tartunk €s az ellenérzések soran egylittmiikodiink
az ANTSZ teriileti munkatarsaival.

Kapcsolat a Fenntartéval

A fenntart6 Bakonycsernye Nagykozség Onkormanyzata. Az intézmény és a fenntartd kapcsolata
folyamatos, els6sorban a kovetkezo teriiletekre terjed ki:

az intézmény ellendrzésére,

gazdalkodasi, miikddési torvényességi szempontbal,

szakmai munka eredményessége tekintetében,

a gyermek- és ifjusagvédelmi tevékenységre,

a gyermekbalesetek megeldzése érdekében tett intézkedések tekintetében,

az iinnepek, tinnepélyek k6zos megemlékezések,

az intézményi Szakmai Program, Hazirend jovahagyasa és mddositasa tekintetében.

A fenntartoval valo kapcsolattartas formai:

e szbbeli tajékoztatas,
e irasbeli beszamolo,
e cgyeztetd értekezleteken vald részvétel.

14. A szolgaltatasrol sz016 tajékoztatas
A Mini Bolcséde alapdokumentumai, hirei, eseményei aktualisan olvashaték a honlapon, tovabba
az el6téri faligjsdgon informaljuk a sziildket. Az ilizend fiizetbe a gondozond és a sziild a

gyermekekkel kapcsolatos informacidkat kozli.

A sziil6 a bolcsdde szolgéltatasaival kapcsolatosan panaszjoggal élhet.
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Jogorvoslati lehetdségek:
- intézményvezetd
- jegyzd
- kormanyhivatal
- bir6sag
Célunk, hogy a gyermekeket érintd problémakat, vitakat a legkorabbi idépontban a legmegfelel6bb
szinten lehessen feloldani vagy megoldani.
A panaszkezelés 1épései:
- @ panasz tudomasul vétele
- az érintettek tajékoztatasa
- tények, informéciok gylijtése a panasszal kapcsolatban
- megoldasok keresése
- a panaszos tajékoztatasa a megoldasi alternativakrol

Gyermekjogi képviseld neve, elérhetdsége
Béanhazi Agnes

Tel.: 06-20-4899621

E-mail: banhazi@ijb.emmi.gov.hu

16. Az igénybevevok és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

A gyermek joga, hogy:

*» segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéséhez,

¢ sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat

segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,

« a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

« emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bAntalmazassal — fizikai, szexuélis vagy lelki
er6szakkal -, az elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon,

¢ a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatol mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.

A sziild joga, hogy:

% megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
+ megismerhesse a gyermekcsoportok életét, nevelési, gondozasi elveket,

¢ tanacsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke kisgyermeknevel6jétol,
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¢ véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcséde miikddésével kapcsolatban,

% megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
A sziild kotelessége, hogy:

+» agyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel és intézményekkel egyiittm{ikodjon,
¢ a fizetend6 személyi téritési dijat idoben rendezze,
% az intézmény hazirend;ét betartsa.

+» a gyermeke ellatasaban kozremiikodo személyekkel €s intézményekkel egylittmiikodjon.

A személyes gondoskoddst végzo személyek jogainak védelme

Az intézmény kdzalkalmazottai kdrében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel szemben
nem all fenn a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi. XXXI. torvény
kizar6 tényezdje.

Az intézmény dolgozdit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartéjuk védelme
illeti meg a kivizsgalasi idoszak végéig.

A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 és titoktartasi szabalyok
szerint kezeltek.

Az alkalmazotti kozosség munkaszervezése soran kiilonos figyelmet kap a csalad és hazassag
intézményének védelme. Kiilonos védelem illeti tovabba a varandds anyat, és a kisgyermeket
neveld anyat.

A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolhatja hatranyosan a bolcsodei ellatasban

résztvevo kisgyermekek érdekeit.

17. Minéségi munkavégzés a bolcsédében, a nevelomunka belso ellenérzése
Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzdit és sajatossagait, amelyek az
¢letkori sajatossdgoknak €s egyéni igényeknek megfeleld banasmodot az elhelyezett gyermekek
egészséges fejlodesét, a gyermekkdzpontisagot biztositjak.
Feladatok:

e A Dbolcséde milkddését szabalyzd6 dokumentumokban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés (alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcsdédei gondozas-
nevelés szakmai szabalyai, bels6 szabalyzatok).

e Az elvégzett munka rendszeres €s igényes dokumentacioja

e A sziil6k elvardsainak megismerése, kompetenciajuk biztositasa, 0j egylittmikodési
formak keresése.
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e A miikddés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetdségek keresése.
e A dolgozdk érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési €s jutalmazasi
rendszer kidolgozasa

A belsé ellenorzés legfontosabb feladata a bolcs6dében folyd nevelés-gondozas hatékonysaganak
nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.
A bdlcsddei csoportban dolgozok munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, az
ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozdval, akinek joga van arra irasban
észrevételt tenni. A sziildi elégedettséget évente sziil6i elégedettségi kérddiv formajaban mérjiik.

18. Gyermekvédelmi program

A bolcsodeék gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkozbeni ellatasaban:
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. Evi XXXI. Torvény rendelkezik.
A bélcsédeének és az ott dolgozo szakembereknek meghatarozott feladatai vannak a

gvermekvédelemmel kapcsolatban:

o gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa,

e szocialis feladatok feltételeinek biztositasa,

e prevencids megoldasok és javaslatok,

e cgyéni banasmod hatékony alkalmazasa a gondozasban ¢és a nevelésben,

e egyiittmlikddés a Csalad- és Gyermekjoléti szolgalattal, a szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tartunk a védonokkel, a Pedagogiai Szakszolgalattal.

o veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer miikodtetése, jelzés a Gyermekjoléti Kozpont

felé,

e ¢évente beszamolo a gyermekvédelmi feladatokrol.

19. Szakmai dokumentacié

A bolcsdde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakuldsarol valo
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentéciot
vezet. A dokumentacid vezetése, az abban szerepld adatok, informéciok felhasznalasa a
gyermekrél vald leheté legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténjék. A dokumentaciéo semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését
szolgalja.

A dokumentacio vezetésénél fontos szempontok:
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e atargyszerliség (objektivitas),
e a hitelesség,

e azarnyaltsag,
e arendszeresség, ill. a folyamatossag.
A bolcsodébe felvett sajatos nevelési igényl gyermekek korai fejlesztését a Pedagogiai
Szakszolgalat szakemberei végzik.
A kisgyermeknevelé altal vezetett dokumentumok:
A bolcsddei gyermekek egészségiigyi torzslapja
Fejlodési naplo tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatds menetét, a gyermek fejlédését 1 év
alatt havonta, 1 -3éves korig negyedévente vezetve.
Uzend fiizet
Fejlodési tablazat
Csoportnaplo vezetése napi rendszerességgel
Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol
Kisgyermeknevel6i jellemzés a szakértdi €s egyéb szakvizsgalatokhoz
Sziil6i értekezlet dokumentalasa (jegyzokonyv)

Egyéb: sziilécsoportos beszélgetések dokumentalasa (jegyzokonyv)

A dokumentécio6 fontos része a csoportnaplé, amely tartalmazza a gyermekek nevét, jelét,
¢letkorat, a sziiletésnapok id6pont;jat.
A heti tervben rogzitjiik a napi kezdeményezéseket témakorok szerint:

% Kornyez6 vilag tevékeny megismerése
Mondoka, ének
Mozgas
Vers, mese

*

X3

%

X3

%

3

S

X/
L X4

Alkoto tevékenység
A kisgyermekneveld feladata, hogy tudatosan megtervezze a tevékenységeket. A napi
kezdeményezések lehetdleg azonos iddszakdban keriilnek megvalositasra. A gyermekek adott
hangulatanak megfelelden, az érdeklddésiik felkeltése utan a kezdeményezéseken vald részvétel
onkéntes.

A csoportnapléban minden nap délelétti illetve délutani feljegyzés késziil.
A kisgyermekneveld 3 havonkénti, megfigyelésekre alapuld, élményszerli bejegyzéseinek
tikrozni kell a gyermek folyamatos fejlodését. Az iizené fiizetbe keriilhet bejegyzésre a

gyermekkel kapcsolatos barmely jelentds esemény, torténés.
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A gyermek fejlddésének nyomon kovetése érdekében torzslapot, fejlodési naplot vezetiink, a
fejlédési folyamat alakuldsardl valo tadjékozodas céljabol.
Sajatos nevelési igényli gyermekek esetében a nevelés-gondozas feladatait — a Fejér Megyei
Szakért6éi Bizottsdg szakvéleménye alapjan végezziik, a fejlesztést végzd szakemberrel
egylittmiikddve.

21. A fejlédés leggyakoribb jellemzdi bolesddéskor végére

A gyermek belso érése, a csaladi nevelés és a bolcsédei nevelési — gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bodlcsddéskor végére eléri az Ovodai élet

megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

¢ Nagyon sok teriileten 6nall6 a gyermek: egyediil étkezik, 61t6zkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.

«» Mar nemcsak a szoros feln6tt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is.

¢ Biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak.

% Finom mozgasaik folyamatosan fejlodnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani.

¢ Probalkoznak a ceruzafogassal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak.

«» Beszédfejlodésiik eltérd szinten van, de elsdsorban beszéd utjan tartanak kapcsolatot
felnéttel, gyermekkel.

¢ Ismerik a legfontosabb megszoélitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzak, a
kérem — koszonom kifejezéseket.

< Rovid verseket, mondodkakat, dalokat felidéznek.

« RoOvid mesét végighallgatnak.

% Ismerik a neviiket.

«» Konyvnézegetés kdzben felismerik a latottakat.

< Jatékteveékenységekben képesek egylittmiikodésre tarsaikkal és a felndttekkel.

«» Jol tajékozodnak kornyezetiikben, ismerik a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez val alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamukra.

+» Kornyezetiik irant nyitottak, érdekloddek, szivesen vesznek részt uj tevékenységekben.

+ Gyermekek tobbsége szobatiszta
Mellékletek: 1.sz. melléklet: Mini Bolcsddei Hazirend

2. sz. melléklet: Megallapodas(minta)

Legitimécios zaradék
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1. szamu melléklet

Mini Bolcsode Hazirendje

Kedves Sziilok!

Bolesédénk hazirendjével szeretnénk segiteni Ondket az eligazodasban, tajékozodasban. Az
aldbbiakban olyan informacidk, jogok, kotelességek fogalmazddnak meg, melyek a
bolcsddei élethez sziikséges szokasokat, szabalyokat tartalmazzék. Ezeknek ismerete
biztositja a valos egylittmiikodést, nyitottsagot.

Intézmény neve: Bakonycsernyei Bobita Ovoda — Mini Bolcsdde
Székhely cime: 8056 Bakonycsernye, Rakoczi ut 141.
Telefonszama: 06-22-413-618

Telephely cime: 8056 Bakonycsernye, Rozsa utca 67/a.
Telefonszama: 06-22-413-619

E-mail: 1-ovoda@bakonycsernye-ovoda.t-online.hu
Intézményvezetd: Gyuris Palné

A Bolcesddei hazirend

Célja: olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitse, amelyek biztositjdk a gyerekek
nyugodt, biztonsagos bolcsddei életét, a gyermekkdzpontil nevelémunkat és az intézmény
torvényes mitkodését.

Feladata: hogy biztositsa az intézményt hasznaldo gyerekekre, sziilékre és az
alkalmazottakra vonatkozo jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi mikddés
alapvetd rendjének megismerését.

A hazirend hatalya kiterjed az intézmény valamennyi bdlcsédés kisgyerekére és azok
sziileire, tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara, illetve az intézmény teriiletén
tartozkodo személyekre.

A hazirend a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

A hazirend 1 példanyat beiratkozaskor minden sziil6 atveszi, valamint a csoport faligjsagjan
kifiiggesztve olvashato.

Feliilvizsgélata: évente, illetve a torvényi valtozasoknak, fenntartéi rendeleteknek
megfelelden.
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Az intézményhasznalok jogai
A gyermek jogai

Bolcsddei nevelés — gondozas szakmai szabalyai alapjan

1.Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez, személyiségének
kibontakozasahoz, a fejlédést veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéshez.

1 Sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését €s személyisége kibontakozasat segitd
kiilonleges ellatasban részesiiljon.

2 A fejlodésre artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre karos
szerek ellen védelemben részesiiljon.

3 Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal, az er6szakkal, az
elhanyagolassal szemben védelemben részesiiljon.

4. A hatranyos megkiilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben- gondozasban
részesiiljon.

A sziild jogai

1. Megviélassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat — nevelését bizza

2. Tajékozddni az intézmény helyi nevelési, szakmai programjarél, hazirendjérdl, valamint
megismerje a nevelési-gondozasi elveket.

3. Megismerhesse a gyermekcsoport életét.

4. Folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlédésérdl. Neveléséhez tanacsokat,
javaslatokat kapjon a gondozo6tol.

5. Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

6. Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcsdde miitkodésével kapcsolatban.
A sziilo kotelessége

1. A gyermeke ellataisaban kozremikodé  személyekkel és  intézményekkel
egylittmiikddjon.

2. A fizetendd téritési dijat idoben rendezze.

3. Az intézmény hazirend;jét betartsa.

Bolcsodei ellatasi év rendje

A bolcsédei nevelési év: szeptember 01-t61, a kovetkezd év augusztus 31-ig tart. A nyari
zaras 1dopontjarol a sziiloket az informacids csatornak segitségével februdr 15-ig értesitjik.
A mini bolcsdédében az aprilis 21-én vagy ha az pihenénapra vagy munkasziineti napra
esik, az azt kovetd legkozelebbi munkanapon tartott Bolcsddék napja minden évben

36



nevelés-gondozas nélkiili munkanap.
Nyitvatartasi ido

A mini bolcsode hétfotol péntekig otnapos munkarenddel mitkodik

A napi nyitva tartas id6tartama 10 ora, reggel 6.30. 6ratol 16.30. oraig. Eltéro az intézményi
munkarend, a gyermekek fogadasanak rendje abban az esetben, ha a nemzeti linnepek miatt az
altalanos munkarend, a munkasziineti napok rendje is eltérden alakul.

Gyermek érkezése, tavozasa

A mini bolcséde munkanapokon reggel 6.30 6ratol fogadja az érkez6 gyermekeket. Kérjiik,
hogy gyermekeiket reggel 8 oraig legyenek kedvesek behozni, hogy a reggeliztetés
zokkendmentes legyen.

A bolcsdde felelosséget csak azért a gyermekért vallal, akit a sziild, illetve kisérd atad a
csoportban tartézkodo kisgyermekneveldnek.

A bdlesddébsl a gyermeket csak a sziild vagy az éltala irasban (Uzend fiizetben) megbizott
személy viheti el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg.

Elvalt vagy valofélben 1€vo sziilok esetén csak a birdsagi itélet szerint megallapitott, sziiloi
feliigyeleti jogot gyakorld, megkapd anya vagy apa viheti el a gyermeket. Amennyiben
nincs ilyen dontés, mindkét sziilé barmikor élhet ezzel a jogaval.

A gyermek hazabocsatasakor, ha a kisgyermeknevelé vagy a bolcsddei dajka 4atadta a
gyermeket a sziilonek, felhatalmazottnak, nem tartozik tovabb érte feleldsséggel.

A gyermek érkezésekor vagy elvitelekor a sziilok vagy hozzatartozok nem mehetnek be a
csoportszobaba, csak kivételes alkalmakkor (pl. beszoktatds idészakban, linnepi alkalmak,
nyilt napok, akkor is csak valtécipOben).

Ha a sziil6 a gyermekét méltanyolhato, rendkiviili ok miatt a bolcs6débdl a nyitva tartés
végeéig nem tudja elvinni, koteles a bolcsddét értesiteni. Abban az esetben, ha nem torténik
jelzés, a gyermek elhelyezésérdl hivatalos eljaras keretében gondoskodunk (Gyermekjoléti
Szolgalat): amennyiben a sziild6 a zaras utdn tobb, mint félordval nem jelentkezik
gyermekéért, vagy a gyermek kiadasara megjelolt személy olyan fizikalis, vagy mentalis
allapotban van, hogy azzal veszélyezteti a gyermeket.

Ertékmegérzés
A bolcsddei atadoban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara. Kérjiik,

hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bolcsddében hagyott,
illetve a gyermek személyes (atadoban hagyott, csoportba bevitt, illetve gyermeken 1évd)
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targyaiért, ékszereiért feleldsséget vallalni nem tudunk.
Betegség

A bolcsdde orvos javaslatait, betegség esetén a bolcsdédébe - jards sziineteltetésére, az
otthoni apolésra és egyéb vizsgalatokra vonatkozoan kérjiik betartani.

A bolcs6débe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség egésze érdekében lazas (37,5
Celsius fok és ennél magasabb homérsékletil), antibiotikumot szedd vagy fertdzésre gyanus
gyermek a bolcsddét nem latogathatja. A sziild kotelessége, hogy beteg gyermekét
otthondban 4polja, és ne veszélyeztesse a tobbi gyermek egészségét. Tartds, kronikus
betegségben szenvedd, tovabba étel-, gyogyszerallergia esetén a gyermek sziilei kotelesek a
bolcsddét tdjékoztatni. Ilyen esetben irasban nyilatkoznak a sziilok szakorvosi engedély
birtokdban, hogy az egészségiligyi kockdzatot ismerve, valamint, hogy a bdlcséde
egészségligyi személyzettel nem rendelkezik, vallalja gyermek bolesdédébe jarasat.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziilot, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a
pontos cim ¢€s telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben a sziil6 minél elébb gondoskodjon a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasrél, ezzel is novelve a mielébbi gyogyulés
esélyeit.

A csaladban el6forduld fertdzo betegségekrdl a bolcs6dét 24 6ran beliil értesiteni kell. Az
intézmény a bejelentést kovetden értesiti a tobbi sziilét, sziikség esetén az ANTSZ felé is
megteszi a bejelentési kotelezettségét, majd fertdtlenitd takaritast végez.

A gyermek, betegségbdl az intézménybe csak orvosi igazolassal térhet vissza.

A gyermek gydgyszerezése nem lehetséges a bolcsddében, kivételes esetben kiilon
engedéllyel, egyéni elbiralas alapjan. Tovabba nincs lehetdség behozott étrend kiegészitok
beadasara, orrszivasra, orrcseppezésre.

A bolcséde orvosa havi 4 6raban latja el az intézményben a feladatait. A feladatot ellato
orvos neve a faligjsagra keriil kihelyezésre.

A fejtetiivel fertézott gyermeket a sziildnek haladéktalanul el kell vinni a bolcs6débdl a
tobbi gyermek védelme érdekében. A bolcsddébe vald visszatérés csak irtdszerrel tortént
kezelés utan, védondi vagy orvosi igazolas ellenében lehetséges.

A kisgyermekneveld teenddje baleset vagy napkdzben torténd megbetegedd gyermek
esetén: a gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikdzben a csoport feliigyeletét meg kell
szervezni. A baleset sulyossagatdl fiiggden, illetve eszméletvesztés €s lazgorcs esetén
orvosrdl haladéktalanul gondoskodni kell (mentd, orvos kihivésa), ezek utan értesiteni kell a
szllot.
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Hianyzas

A tavolmaradast reggel 8.00 oraig jelezze a bolcsddének, hogy csak a ténylegesen
igénybevett napokra fizessen téritési dijat.

A betegségbdl, hianyzasbol visszatért gyermek bejelentését vagy aznap 8.00 oraig, vagy
el6z06 nap kérjlik az étkezések igény szerinti biztositasa érdekében.

Kérjiik a gyermek huzamosabb idejii tavolmaradasat a sziil6 irasban jelezze.

A gyermek étkeztetése a mini bolcsédében

A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezése, biztositasa a bolcsdde feladata.
Az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést az energia €és tdpanyag
beviteli, illetve ¢élelmiszer — felhaszndldsi ajanlasokat tartalmazd jogszabalyban
meghatdrozottak szerint az intézmény biztosit.

Az élelmiszerekbdl ételmintat az eldirasoknak megfeleléen kezeljiik €s taroljuk.

Fizetési kotelezettségek
A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

A Szilé gyermeke részére rendeli meg az étkezést, mely szolgaltatasért étkezési téritési
dijat fizet. A téritési dij mértékét a mini bolcsdde fenntartdja koltségvetési évenként
allapitja meg. Az esedékes téritési dijrol a sziiloket tajékoztatjuk.

A befizetések eljarasrendje

A befizetés idOpontjanak pontos datumat — havonta kettd nap — a bélcsédében jol lathato
helyre, legkésébb egy héttel korabban, az erre rendszeresitett hirdet6n fliggesztjiik ki.
Befizetésre ezeken a napokon van lehetdség. Kérjiik onoket a befizetési idépont betartasara. A
befizetés készpénzes fizetéssel teljesithetd.

Etkezési igény lejelentése — az esetleges visszafizetés eljarasrendje
a) Hianyzas esetén az étkezést irasban, valamint telefonon lehet lemondani minden nap
8.00- 6raig. A mini bolcséde telefonszama: 06/22-413-619
b) A 8.30 utan lemondott étkezést a f6z6konyha nem fogadja el. Be nem jelentett hianyzas
esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
C) A tulfizetés 6sszege a kovetkezd havi téritési dijbol keriil levonasra.
- a kisgyermekneveldk a sziil6ktdl pénzt nem vehetnek at, igy a sziild feleldssége, hogy a
meghatarozott napon eleget tegyen kotelezettségének.
d) Az ingyenes étkezést igénybe vevo sziil6 kotelessége is az étkezés lemondasa a gyermek

hidnyzasa esetén.
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e) Sziild koteles azt a napot is megjeldlni, amikor hianyzas utan eldszor kér gyermeke
szamara étkezést!

A kedvezményes étkezési tamogatas igénybevételének eljarasrendje

40

Téritésmentes bolcsodei étkezés veheto igénybe a gyermek utan, ha

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

e olyan csaladban €16 gyermek, amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos

e gyermeket nevelnek

e tartosan beteg vagy fogyatékos

e harom vagy tobb gyermekes csaladban ¢l

e sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi nett6 jovedelem dsszege nem
haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér 130%-at

e nevelésbe vett gyermek
Az intézmény vezetdje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirdl és azok
igénybevételének modjarol tajékoztatja a kotelezettet

e a beirataskor,

e azecllatas igénybevételének megkezdésekor, és

e anormativ kedvezmények megvaltozasakor.

r_ry r e

A személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti alapellatasok ¢és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikh6z felhaszndlhatdé bizonyitékrol szolo
328/2011. (XI1.29.) Kormanyrendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozattal.

a. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermeknél:

- hat6sagi dontés, (Jegyz0 allitja ki) a kiallitastol a dokumentumban megjelolt lejarati

id6pontig érvényes.

b. Olyan csaladban €16 gyermek, amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket

nevelnek:

- nyilatkozat (328/2011. Kormanyrendelet 6. sz. melléklet), szakorvosi igazolast
mellékelni kell

c. Tartosan beteg vagy fogyatékos:

- nyilatkozat (328/2011. Kormanyrendelet 6. sz. melléklet), szakorvosi igazolas, valamint az

emelt 6sszegii csaladi potlékrol MAK igazolas

d. Harom vagy tobb gyermeket nevelnek a csaladban:

- nyilatkozat (328/2011. Korméanyrendelet 6. sz. melléklet) MAK igazolas

e. A csaladban az egy fOre jutd havi jovedelem 6sszege nem haladja meg a kotelezd

legkisebb munkabér 130%-4t.

- nyilatkozat (328/2011. Kormanyrendelet 6. sz. Melléklet)



Az étkezési kedvezményekhez sziikséges igazoldsokat minden nevelési év elején le kell
adni! A tdmogatasok megsziinését, az igazolasok lejartat a sziild kotelessége figyelemmel
kisérni, ¢és az bolcsdde fel¢ jelezni. A lejarat napjat kovetéen a kedvezményt nem all
modunkba-figyelembe venni.

A nyilatkozaton szereplé datumot kdvetd naptol valik téritésmentessé az étkezés.

Ellatas megsziinésének modja

A jogosultsagi feltételek megsziinésével:

1.
2.

ha a gyermek a 3. ¢letévét betdltotte, és a bolcsddei gondozasi — nevelési év végéhez ért

ha a gyermek testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett 6vodai
nevelésre, a 4. évének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato a
bolcsddében,

ha a sziild feliigyeleti jogot gyakorlo sziild vagy torvényes képviseld a gyermek 4 héten
tuli tavollétét orvosi igazoldssal nem tudja igazolni, vagy 6 maga kordbban nem jelezte
irasban a szlineteltetést,

ha a sziild feliigyeleti jogot gyakorld sziild vagy torvényes képviseld kérelmezi a
megsziintetést, melyet az intézményvezetd a megegyezett idOpontban az ellatast
megszinteti,

a hazirend tobbszori stilyos megsértése esetén,

Az ellatas megsziintetésérol (a bolcsédei gondozasra valo életkori jogosultsag betdltésétol
eltérd esetben) az Intézményvezetd irasban értesiti az ellatast igénybe vevot, illetve annak
torvényes képviseldjét.

Egyet nem értés esetén a jogosult, illetve torvényes képviseldje az értesités kézhezvételétol
szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntarté végrehajthato hatarozataig
az ellatast biztositani kell.

Az ellatas megsziinésekor a felek elszdmolnak egymassal, amely kiterjed:

a téritési dij rendezésére,

az intézmény targyi eszkdzeiben okozott szandékos karokra.

Behozhato targyak
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Otthoni kedvenc jatékukat, targyukat behozhatjak, megmutathatjak a gyermekek a
bolcs6débe, ha az egyéb — egészségiigyi, tliz- €s balesetvédelmi — szempontbol
megfeleld, de felelésséget nem tud vallalni érte az intézmény.

Ertéktargyat vagy balesetet okozo, egészséget karosito targy, élelmiszer a bolcsédébe
nem hozhato.

Az intézmény teriiletére allatot behozni tilos.
Tilos a gyermekek részére hazi készitést ételt, italt behozni az ANTSZ elbirasa szerint.

A gyermeke babakocsijat, biciklijét kérjiik a tarolo részen hagyni.



Kapcsolattartas, érdekképviselet
A csalad a bolcsdde kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a csaladlatogatasok
alkalmaval, a szilovel torténd beszoktatdson tul a kisgyermekneveld-sziildé napi
talalkozasaira, az Uizend fiizeten keresztiil torténd informacidcserére, sziiloi értekezletekre,
csoportbeszélgetésekre. Modot adunk a csalddoknak a bolesddei életbe vald betekintésre is.

szulbi értekezlet

sziilécsoportos beszeélgetés

csaladlatogatas

gyermeknap

falinjsag

uzend fuzet

telefon
Az lizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi

allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

Kérjiik, hogy barmilyen, az intézmény mukodésével, a gyermekek ellatasaval, kapcsolatos
véleményliket, esetleg kifogasaikkal, panaszaikkal forduljanak bizalommal az intézmény
vezetdjéhez vagy az Erdekképviseleti forumhoz. Az érdekképviseleti Forum megvizsgélja a

panaszokat, dont a hataskorbe tartozo tigyekben, intézkedéseket kezdeményezhet a
fenntartonal, illetve a Fejér Megyei Kormanyhivatal Szocidlis és Gyamiigyi Osztalyanal. Ha
az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a

vizsgalat eredményérdl vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, a panaszos az
intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz, Banhazi Agneshez fordulhat.

Egyebek

>
>
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Kérjiik, ligyeljenek az intézmény tisztasaganak megdrzésére.
Kérjiik a sziiloket, hogy a kisgyermekneveldt csak a sziikséges idore tartsak fel,

mert elvonjak a gyermekcsoportrdl a figyelmet.

Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak gyermekiik kisgyermeknevel6jétol
vagy az intézmény vezetdjétdl kérjenek.

A gyermekrdl csak sziilei és a hivatalos szervek kaphatnak felvilagositast.
A bolesodét latogatok kotelesek vigyazni az intézmény felszereléseire és értékeire.

Kérjiik, hogy a gyermek szekrényében ételt és italt ne hagyjanak.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a kisgyermeknevelék nem adnak ki
mas gyermekérdl, illetve sziildtarsrol és annak elérhetdségeirdl informaciot.

Koszonjiik, hogy a hazirend betartasdval segiti munkankat.

Bakonycsernye, 2018. jalius 16.
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intézményvezetd



2. szamu melléklet

MEGALLAPODAS
a gyermekek napkozbeni ellatasa/bolcsddei ellatas igényléséhez

mely létrejott egyrészrl a Bakonycsernyei Bobita Ovoda — Mini Bolcsdde 8056 Bakonycsernye,
Réakoczi  at 141., mint  bolcsédei  ellatast  végz0  intézmény  vezetdje

masrészrol szulo
(tOTVENYES KEPVISEIO) 1eeeriieiiieet ettt et et e et et et et e e e e et e e e e e eaaeenaees nevi

1. A gvermek személyes adatai:

gyermekének bolcsddei elhelyezés targyaban.

2. A torvényes képvisel6 személyazonosité adatai:

NV ..o e e b e e et e e be b b e s e s e nben e ean sheenes Sziiletési hely,

BB e e s

Edesanyja Sziletési NeVe...........................oueeeeeeeeeeeeseereeseerere s,

3. A bolcsidei ellatas kezdete: 201 ............cccuueeeeenneneen. ho ................... naptél

4 A bélcsbdei ellatas idétartama: hatdrozatlan hatdrozott*

(a gyermek 3. €letévének betdltéséig, a bolesddei gondozasi-nevelési év végéig, de legfeljebb a
gyermek 4. életév betoltését kovetd augusztus 31-ig. - Gyvt. 42.§(1))

’ ’ V4 . .. Ve * . *
Igénybevétel mddja: onkéntes javasolt.
/ védéné, gyermekorvos,

gyermekjéléti szolgdlat, gyamiigy/
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* A megfeleld alahuzando.
TAJ alapu elektronikus nyilvantartas miikodik a mini bolcsddében a Nemzeti

Rehabilitacios és Szocialis Hivatal alapjan, melyrol a sziil6 tajékoztatva van.

/Taj szam alapjan vannak nyilvantartva a rendszerben, napi jelentési kotelezettségilink van a

gyermekekrol/.

6. A személyvi téritési dij fizetésével kapcsolatos tudnivalok
- A torvényben meghatdrozottak szerint (1997. XXXI.tv.145.§-151.§) a személyes gondoskodast

nyujté alapellatds keretében biztositott gyermekek napkozbeni elldtasa személyi téritési dijanak

megfizetésére a szllbi felligyeleti joggal rendelkez6 sziil6 vagy mas torvényes képvisel6 koteles,

a jogviszony megkezdésének elsé napjatol.

5. A bolcsédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara a

1.

o > LD

© o N o

szakszer(, gondozast, nevelést, testi-lelki szlikségletek kielégitését, fejlédését és a
szocializal6 segitését,

a szll6vel vald fokozatos beilleszkedés lehetGségeit,

napi négyszeri étkezést,

fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kornyezetet,

egészségvédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénés szokdsok kialakuldsanak
segitését,

egyéni bandsmaodot

megfelel6 id6t a szabadban valé tartézkodashoz,

személyes higiénét

korcsoportnak megfelels jatékeszkozoket,

. bolcsédei orvosi ellatast
11.
12.

ovodai életre valo felkészitést
felmerl6 probléma esetén a segitségnyujtas lehet6ségeit, a szolgaltatasok

elérhetGségeit.

A bolcsode a sziilo szamara biztositja:

1.
2.

3.
44

a hazirend és az ellatds megismertetését,
a beszoktatashoz, adaptacidhoz sziikséges id6t, feltételeket,

tajékoztatdst a gyermekével napkdzben tortént eseményekrdl,



4. rendszeres betekintést a gondozond altal vezetett, gyermekfejl6dését nyomon kovetd
dokumentdcidba

szll6csoportos beszélgetéseket, egyéni beszélgetéseket gondozdndbvel, vezetbvel
tdjékoztatdk, étrendek megismertetését

gyermekik jatéktevékenységébe vald betekintést

a bolcséde altal szervezett nyilt napokon valé részvételt

© © N o O

a panaszjog gyakorlasat

10. a személyes adatok védelmét, a titoktartast.

- Intézménylinkben a mindenkori hatalyos —vonatkozd-jogszabdlyok alapjan kell téritési dijat
fizetni, melyet a Képvisel6-testiilet rendeletben allapit meg.
- Az ellatast igényl6 tudomasul veszi, hogy az intézményben a a Gyvt.148.§ (2) bekezdés,
valamint a 147.§.(4) bekezdés alapjan az Onkormdnyzat a bélcsédei elldtas keretében nyujtott
gondozasért .......... Ft./f6 /nap (4fa nélkil) 6sszegli intézményi téritési dijat allapit meg.
A Gyvt. 151.§ (3). bekezdése alapjan a bolesddei ellatast igénybevevok, gyermekétkeztetés
intézményi téritési dija (napi négyszeri étkezés esetén .......... Ft /f6/nap+ afa.
A fizetésre kotelezett személy neve, lakcime: ...
- A téritési dijat havonként a targyhot kdvet6 10-15. napjaig kell kifizetni (328/2011. Korm.rend.
16.§. (1). alapjan),
- Etkezési kedveszmények jogosultsdguk igazoldsdnak esetében a mindenkori hatélyos
jogszabdly alapjan vehet6k igénybe. A hatdlyban lév6 kedvezményekrél az intézmény
tdjékoztatja a szilil6ket a beiratkozas soran széban és irasban.
- A gyermek bolcs6dei ellatdsanak megszlinését kovetben az intézmény irdsban tdjékoztatja a
szUl6t a téritési dij tulfizetésérdl, a visszafizetés maddjardl, illetve szintén irasban keresi fel azt a
szUl6t, akinek téritési dijhatralék fizetési kotelezettsége van.
- Ha a kotelezett a személyi téritési dijat vitatja, vagy annak csokkentését vagy elengedését kéri,
a téritési dij Osszegérdl kikuldott értesité kézhezvételét6l szamitott 8 napon belil, a
fenntartéhoz fordulhat-148. § (6.).
A sziil6 tudomasul veszi, hogy:
1. abolcséde hazirendjét betartja
2. az ellatds igénybevételéhez szlikséges igazolasokat, dokumentacidkat beszerzi

3. egylttm(ikodik a gyermeke ellatdsdban kozrem(ikodé személyekkel
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4. atéritési dijra vonatkozo elGirdasokat betartja

5. a megdllapodasban foglalt, az intézmény részérél fennalld kotelezettségek

elmulasztasa esetén a sziil§ panaszaval a bélcsédében m(ikddd Erdekképviseleti

Férumhoz fordulhat.

A sziilo tudomasul veszi, hogy megsziinhet az ellatas:

1.

ha a gyermek betoltotte a 3. életévét és a bolcs6dei gondozasi-nevelési év
végéhez ért, vagy a 4. életév betoltését kovetd augusztus 31-én,
sajatos nevelési igényl gyermekek esetében az ellatas a gyermek 6.

életévének betoltését kdvets augusztus 31-én

ha a felvételt kovetéen a sziil6 a gyermeke részére a bolcsédei ellatast
egybefiiggben 15 napon at, bejelentés nélkil — igazolatlanul - nem veszi
igénybe

ha az ellatas szlineteltetését irdsban nem kéri 8 napon beliil

ha a gyermekorvos szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt
bolcs6dében nem gondozhatd, illetve ha magatartaszavara veszélyezteti a
tobbi gyermek fejl6dését, és err6l a gyermekorvos, a gyégypedagogus,
kisgyermeknevel8, szlikség esetén pszicholégus véleménye alapjan
szakvéleményt alakit ki.

A gyermek gondozdsa, nevelése a bolcsédei keretek kdzoétt mar nem
megoldhaté.

A bolcs6dei integracid mar nem tolti be a kivant szerepét.

A sziild nyilatkozik arrol:
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A felvételnél k6zolt adatok a valdsagnak megfelelnek.

A kérelemhez csatolja a felvételt igazolé dokumentumokat, valamint ha a kozolt

adatokban valtozas kovetkezik be, azt 15 napon beliil az intézményvezet8vel tudatja.

A gyermekr6l készult kilonb6z6 felvételt /fénykép, videofelvétel/ a bolcséde szakmai

anyagokban vagy a honlapon felhasznalhatja, k6zzé teheti.



- Jelen megallapodas a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.
- A Megallapodast és a tajékoztatast a felek - mint akaratukkal mindenben megegyez6- tudomasul
vették és alairtak.

Bakonycsernye , 20... év...ho.... nap.

ellatast igényld /torvényes képviseld/sziild intézményvezetd
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Legitimacios zaradék

A Bakonycsernyei Bobita Ovoda — Mini Bolcséde Szakmai Programjat az intézmény
gondozodi alkalmazotti kore megismerte és elfogadta:

Bakonycsernye, 2018.....................
szakmai vezetd intézményvezetd

A Boles6dei Sziildi Erdekképviselet nevében véleményezte:

Bakonycsernye, 2018....................

Bolesddei Sziildi Erdekképviselet nevében

A Bakonycsernyei Bobita (')V9da — Mini Bélesdde szakmai Programjat a fenntarto,
Bakonycsernye Nagykozseég Onkormédnyzata .................ccooveennnes sz. hatarozataval
jovahagyta.

Bakonycsernye, 2018.......................

Turi Balazs
polgarmester
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